RREGULLORE
Nr.1, daté 21.10.2008

PER CAKTIMIN, ADMINISTRIMIN DHE PAGESEN E PENSIONEVE

NE mbéshtetje t€ ligjit nr.7703, daté 11.5.1993 “Pér sigurimet shogérore né Republikén e
Shqipéris€”, neni 74, shkronja “e”, Késhilli Administrativ i ISSH-sé nxjerr kété rregullore pér
caktimin, administrimin dhe pagesén e pensioneve.

I. KERKESA PER PENSION

I.A Kérkesa pér pension pleqgérie

I.A.a Kérkesa paraprake pér pension pleqérie

1. Pér t&é pérfituar t€ gjitha llojet e pensioneve t€ pleqérisé, qé parashikohen né ligjin
nr.7703, daté 11.5.1993 “Pér sigurimet shogérore né Republikén e Shqipéris€”, personi i interesuar,
fillimisht, 1 vit para se t’i lindé e drejta pér pension, duhet t€ parages€ kérkesé paraprake me shkrim
prané agjencisé¢ lokale té€ sigurimeve shogérore (ALSSH), tek inspektori prit€s (formulari tip i
kérkesés paraprake pér pension pleqérie éshté bashkélidhur dhe éshté pjesé e késaj rregulloreje).

2. Kur personi gé do té fillojé procedurén e kérkesés paraprake, paraqitet pér heré té paré
tek inspektori prités i ALSSH-sé, ky i fundit, krahas sqarimeve ligjore, €ésht€ i detyruar ta pajisé t€
interesuarin me formularin e dokumenteve qé duhet té paragesé pér efekt pensioni (bashkélidhur
formulari tip).

3. Kérkesa paraprake plotésohet né ALSSH nga veté personi ose i autorizuari prej tij me
prokuré t€ posagme, né prani t€ inspektorit prités. Kjo kérkesé plotésohet né dy kopje, nga té cilat,
kopja e paré shogéron dosjen e pérpiluar sipas pikés 5.5 t€ kétij kapitulli dhe kopja e dyté i jepet
personit.

4. Dokumentet e nevojshme qé shogérojné kérkesén paraprake pér pension jané:

- fotokopje e librez€s s€ punés, né mungesé t€ saj, deklarat€ personale pér vitet e punés
(formulari tip bashkélidhur);

- Certifikaté lindjeje me fotografi;

- Certifikaté martese pér kérkueset femra.

5. Inspektori prités ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér:

5.1 Informimin e t€ interesuarit pér kohén e sakté se kur i lind e drejta pér pension, si dhe
procedurén qé duhet ndjekur pas dorézimit t¢ dokumenteve paraprake;

5.2 Kontrollin e kérkesés dhe t¢ dokumenteve té paraqitura, t€ cilat, pasi i kontrollon, i
vulos me vulén personale dhe i nénshkruan;

5.3 Regjistrimin e kérkesés né librin e pritjes né rubrikén “Kérkesa paraprake pér pension”,
dhe mé pas vendosjen né kérkesé t€ datés s€¢ marrjes né dorézim, vendosjen si numér t€ numrit qé ka
kjo kérkesé né librin e pritjes (modeli i librit t€ pritjes bashkélidhur);

5.4 Pajisjen e t€ interesuarit ose personit t€ autorizuar me prokuré t€ posacme me njé kopje
té kérkesés sé nénshkruar dhe t€ vulosur me vulén personale té inspektorit;

5.5. Krijimin e dosjes me dokumentet e kérkuesit t€ pensionit, né kapakun e sé cilés
shénohet numri i kérkesés, emri, atésia, mbiemri, adresa e plot€ e kérkuesit, numri i sigurimit
shogéror;

5.6 Dorézimin né fund t€ dités t€ kérkesave me dokumentet shogéruese te pérgjegjési i
agjencis€.

Moskryerja e detyrave t€ parashikuara né kété piké, konsiderohet shkelje disiplinore, sipas
rregullores s€ personelit t&€ ISSH-s€, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né pérmbushjen e
detyrave funksionale”dhe ndaj inspektorit prit€és merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika e 2
- t€ e rregullores sé personelit t&€ ISSH-s€.

6. Pérgjegjési i agjencis€, pasi kontrollon procedurat, merr né€ dorézim kérkesat dhe
dokumentet shogéruese dhe i regjistron né regjistrin pérkatés (bashkélidhur rregullores).

7. Pérgjegjési i ALSSH-s€ njé heré€ né javé, sipas grafikut t¢ miratuar nga DRSSH-ja, dosjet
e pranuara i dorézon né DRSSH me protokoll té rregullt, me shkresé¢ pércjellése (sipas modelit
bashkélidhur késaj rregulloreje).
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8. Pér ALSSH-té e gyteteve ku kané selit¢ DRSSH-té, dorézimi béhet ¢do dité me posté.

9. Né¢ DRSSH, dokumentet, s€¢ bashku me kérkesat paraprake pér pension, protokollohen
dhe i kalohen drejtorit t€ DRSSH-sé, i cili i adreson te kryetari i degés sé pérfitimeve.

10. Kryetari i degés s€ pérfitimeve, pasi bén regjistrimet pérkatése né njé regjistér tip,
(bashkélidhur rregullores), i kalon dokumentet pér verifikim. Kur verifikimi duhet t&€ b&het jashté
DRSSH-sé, shkresa pércjellése e kérkesés pér verifikim nénshkruhet nga drejtori i DRSSH-sé dhe
pérmes zyrés sé protokollit i dérgohet me post¢ DRSSH-s€ pérkatése.

Kur verifikimi duhet t€ béhet brenda DRSSH-s€, kryetari i degés s€ pérfitimeve ia kalon
pérgjegjésit t€ sektorit t€ arkivés pér verifikim, sipas rastit né arkivén e DRSSH-sé ose né¢ ASHV-t€
apo né subjektet qé kané aktivitet brenda territorit t&€ késaj DRSSH-je. Afati i verifikimit né kété rast
éshté 30 dité kalendarike.

11. DRSSH-ja pritése fillon procedurat e verifikimit. Afati pér cdo rast verifikimi dhe i
kthimit té pérgjigjes DRSSH-s¢ kérkuese éshté 60 dité kalendarike.

12. Procedurat e verifikimeve jané t€ njé€jta me ato t€ parashikuara né kapitullin II g€ vijon,
“Kérkesa pér pension”.

13. Kryetari i degés s€ pérfitimeve pérgatit shkresén pércjellése, e cila pas nénshkrimit nga
drejtori i DRSSH-sé, sé bashku me dokumentet dhe aktverifikimet e béra, i adresohet ALSSH-sé.

Pér rastet kur, si rezultat i verifikimeve, nuk konfirmohet vjetérsia né puné, shkresa
pércjellése e nénshkruar nga drejtori i DRSSH-sé i adresohet edhe personit té interesuar, duke iu
béré e ditur népérmjet ALSSH-sé (bashkélidhur shkresa tip).

14. Pérgjegjési i ALSSH-s€, ku éshté paraqitur kérkesa paraprake, ruan né njé dosje me
ngjyré t€ ndryshme nga ato t€ dosjeve té kérkesave pér pension:

- Kérkesén paraprake;

- Dokumentet shogéruese;

- Aktverifikimet e kryera.

15. Pérgjegjési i ALSSH-s€ i kthen pérgjigje kérkuesit mbi konfirmimin e vjetérsisé né puné
né pérgjigje té kérkesés paraprake.

I.A.b Kérkesa pér pension pleqérie, dokumentacioni dhe procedurat administrative

1. Pensionet e pleqérisé té€ t€ gjitha llojeve qé parashikon ligji nr.7703, dat€ 11.5.1993 “Pér
sigurimet shogérore né Republikén e Shqipéris€”, i1 ndryshuar, caktohen né bazé té€ kérkesés me
shkrim (sipas formularit tip bashkélidhur) dhe dokumenteve t€ pércaktuara né két€ rregullore.

2. Kur personi, g€ do t€ fillojé procedurén e kérkes€s pér pension, paraqitet pér heré té
paré, inspektori prit€s i ALSSH-s€, krahas sqarimeve ligjore, €shté i detyruar ta pajis€ t&
interesuarin me formularin e dokumenteve qé duhet t€ paragesé pér efekt pensioni (bashkélidhur
késaj rregulloreje, formulari tip).

Gjithashtu, inspektori prit€s e informon t€ interesuarin se kur i lind e drejta pér pension, si
dhe pér procedurén g€ do t€ ndiget me dokumentet pér pension.

3. Kérkesa pér pension plotésohet n€é ALSSH nga veté personi ose i autorizuari i tij me
prokuré t€ posacme, n€ prani té pritésit, né tri kopje, nga t€ cilat kopja e paré shogéron dosjen,
kopja e dyté i jepet personit dhe kopja e tret€ mbetet né ALSSH, duke u ruajtur pér njé periudhé
kohe deri né njé vit. Flet€ékérkesa né két€é moment shérben edhe si fleté inventari e dokumenteve qé
dorézohen.

4. Kérkesa sé bashku me dokumentet paraqiten n€ ALSSH-t€ e vendbanimit, sipas gjendjes
civile t€ personit g€ kérkon té dal€ né pension.

5. Inspektori prités n€ ALSSH éshté pérgjegjés pér:

5.1 Pajisjen e kérkuesit ose t€ autorizuarit me prokuré me formularin e dokumenteve qé
duhet t€ paraqesé pér efekt pensioni, sqarimet ligjore, informimin se kur i lind e drejta pér pension,
si dhe procedurén gé duhet t€ ndiget me dokumentet pér pension;

5.2 Kontrollin nése dokumentet e paraqitura pér pension plegérie jané t€ plota, t€ plotésuara
né t€ gjitha rubrikat, nése kan€ ose jo korrigjime, t€ meta, mangési etj. dhe nése té gjitha
dokumentet jané t€ regjistruara n€ kérkese;
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5.3 Procedura e pranimit dhe e regjistrimit t€ kérkesés pér pension nuk fillon, nése nuk
paraqgiten dokumentet pérjashtuese, si¢c jané certifikatat e gjendjes civile, lindjes, familjare, t€
martesés, vdekjes;

5.4 Sqarimin e t€ interesuarit, kur dokumentet kané t€ meta ose nuk jané t€ plota.

Inspektori prités ndjek kété proceduré:

- Harton procesverbalin né dy kopje, njé pér personin kérkues e njé g€ do té mbetet né
ALSSH. Né procesverbal, pérvec listimit t€ dokumenteve t€ paraqitura, pérshkruhen t€ metat e
dokumenteve ose dokumentet g€ mungojné dhe pasqyrohet fakti pse dokumentet i kthehen personit.
Pasi lexohet procesverbali, nénshkruhet nga inspektori prit€s dhe nga personi qé paraget kérkesén
pér pension ose i autorizuari me prokuré t€ posagme.

- Bén regjistrimin né librin e pritjes né rubrikén “Dokumente pér pension, me t€ meta” ose
né rubrikén “Dokumente pér pension, t€ paplota”, si dhe shénimin g€ dokumentet i kthehen
personit.

5.5 Vendosjen e datés sé¢ marrjes né dorézim né fund té fletés sé kérkesés, nénshkrimin (me
emér, mbiemér e firmé) dhe vulosjen me vulén personale.

5.6 Regjistrimin e kérkesés né librin e pritjes né rubrikén “Kérkesa pér pension” dhe
pajisjen e kérkuesit ose t€ autorizuarit me prokuré me njé kopje t€ kérkesés, njé kopje mbahet né
ALSSH, kurse tjetra shogéron dosjen me dokumentet e paraqgitura nga personi.

5.7 Shénimin né kapakun e paré t€ dosjes t€ numrit t€ kérkesés, emrit, atésisé, mbiemrit,
adresén e ploté t€ kérkuesit dhe numrin e sigurimit shogéror.

5.8 Dorézimin né fund té dit€s s€ punés t€ dosjeve te pérgjegjési i agjencise.

6. Pérgjegjési i agjencis€, pasi i merr né dorézim dosjet nga inspektorét prités, i regjistron
né regjistrin e kérkesave pér pension dhe pérgatit shkresén shogéruese drejtuar DRSSH-sé (shkresa
pércjellése tip bashkélidhur rregullores).

7. ALSSH, njé heré€ né javé, me protokoll ose me posté, dorézon prané DRSSH-s€, sipas
grafikut t€ miratuar nga kjo DRSSH, dosjet e pranuara.

8. Pér ALSSH-né e qytetit ku ka selin€ DRSSH-ja, dorézimi b&het ¢do dité me posté ose me
protokoll.

9. Né DRSSH, dokumentet, s¢ bashku me kérkesat pér pension protokollohen né njé
protokoll té vecanté nga protokolli i DRSSH-sé dhe i kalohen drejtorit t€ DRSSH-sé€, i cili i adreson
tek inspektori i pérgjithshém koordinues dhe ky i fundit brenda dités s€ nesérme t€ punés ia dorézon
kryetarit té degés s€ pérfitimeve.

Inspektori i pérgjithshém koordinues €shté né varési direkte té€ drejtorit t€¢ DRSSH-sé dhe ka
pér detyré t€ mbajé protokollin e vecanté t€¢ dokumenteve pér pension g€ vijné nga ALSSH-té.

10. Kryetari i degés sé€ pérfitimeve, pasi bén regjistrimet pérkat€se né€ njé regjistér tip,
(bashkélidhur), ua kalon dokumentet inspektoréve pérpunues, brenda dités s€ nesérme t€ punés, nga
marrja n€ dorézim. Né fletén shoqéruese t€ dosjes s€ pensionit, né rubrikén pérkatése, kryetari i
degés s€ pérfitimeve vendos datén e dhénies pér pérpunim inspektorit pérkatés (emér, mbiemér) dhe
kjo fleté nénshkruhet nga té€ dyja palét.

11. Inspektori pérpunues, brenda dités s€ nesérme t€ punés nga marrja e dosjes pér
pérpunim, kontrollon dhe krahason dokumentet g€ jané regjistruar né kérkesén pér pension me
dokumentet g€ ka dosja dhe ndérmerr kéto veprime:

a) Kur me dokumentet g€ jané né dosje nuk mund té llogaris€ pensionin, sepse dosja ka
mangési, bén shénimet né rubrikén “vérejtje” t€ flet€s shogéruese t€ dosjes s€ pensionit dhe né t&
njéjtén kohé e dorézon dosjen te kryetari i degés s€ pérfitimeve duke vendosur datén e kthimit dhe
duke e nénshkruar.

Pérgjegjésia pér kthimin e dokumenteve né kété rast €shté e inspektorit prit€s, numri i
dosjeve té kthyera dhe arsyet e kthimit jané dy nga treguesit € monitorueshém t€ punés sé
inspektoréve prités.
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b) Pérgatit kérkesén pér verifikim drejtuar zyrés sé numrit t€ sigurimit shogéror né¢ ISSH,
pér té verifikuar nése personi €shté pajisur me numér sigurimi shogéror dhe t€ dhénat e identitetit té
personit.

c) Kur duhen béré verifikime jashté territorit t&¢ DRSSH-s€, inspektori pérpunues pérgatit
shkresén pércjellése, ia kalon kryetarit t€ degés sé pérfitimeve dhe ky i fundit inspektorit té
pérgjithshém koordinues, i cili e regjistron né regjistrin e caktuar pér két€ qéllim (modeli
bashkélidhur), ia dérgon pér nénshkrim drejtorit t¢ DRSSH-sé dhe népérmjet zyrés sé€ protokollit i
dérgohet me posté DRSSH-sé pérkatése. Inspektori i pérgjithshém koordinues ka pér detyré t€ mbajé
protokollin e vecanté té shkresave pér verifikim qé i adresohen DRSSH-ve.

d) Kur duhen béré verifikime brenda DRSSH-s€, inspektori pérpunues kérkesat pér
verifikim i dorézon te kryetari i degés s€ pérfitimeve, i cili ia kalon inspektorit t€ pérgjithshém
koordinues dhe ky i fundit pérgjegjésit t€ sektorit té arkivés, i cili, pasi i regjistron né regjistrin e
caktuar, u ngarkon verifikuesve detyrén pér verifikim, sipas rastit, né arkivén e DRSSH-s€, né
ASHV-t€ ose te subjektet qé kané aktivitet brenda territorit t¢ DRSSH-sé.

Pér té gjitha kéto veprime, inspektori pérpunues, né fletén shogéruese t€ dosjes s€ pensionit,
né rubrikén pérkatése, regjistron veprimet g€ ka kryer dhe i nénshkruan ato.

Inspektori pérpunues, dosjet me dokumente g€ jan€ né proces verifikimi, i mban né pritje té
aktverifikimeve.

Ai mban pérgjegjési kur vonesa né caktimin e pensioneve €shté pasojé e mospércaktimit té
sakté e t€ ploté té verifikimeve gé duhen kryer.

12. Inspektori i pérgjithshém koordinues shkresat pér verifikim ua dérgon DRSSH-ve
pérkatése edhe né rrugé elektronike.

13. Inspektori i pérgjithshém koordinues i DRSSH-sé pritése, me marrjen e kérkesés pér
verifikim né rrugé elektronike, vé né dijeni drejtorin e DRSSH-sé dhe ia kalon kérkesat pérgjegjésit
té sektorit t€ arkivés, i cili fillon menjéheré procedurat e verifikimit. Kur shkresa pércjellése e
kérkesés pér verifikim vjen me posté, inspektori i pérgjithshém koordinues e krahason at€ me
shkresén e ardhur né rrugé elektronike dhe pas kontrollit si mé sipér, e protokollon né protokollin e
vecanté t€ verifikimeve. Pas kryerjes s€ verifikimit, pérgatit shkresén e kthimit t€ pérgjigjes s€
bashku me aktverifikimin e kryer, e cila niset me protokoll, zyrtarisht me post€ né drejtim té
DRSSH-sé kérkuese.

14. Inspektori i pérgjithshém koordinues éshté pérgjegjés pér:

- koordinimin e t€ gjitha verifikimeve qé kérkohen brenda dhe jasht¢ DRSSH-sé;

- monitorimin e respektimit t€ afateve t€ caktuara né kété rregullore pér verifikimet;

- mbajtjen e protokollit t€ vecanté té€ kérkesave pér verifikim dhe verifikimet e ardhura.

15. Inspektorét verifikues jané pérgjegjés pér:

15.1 Verifikimin e dokumentacionit sipas procedurave t€ caktuara né kapitullin III t€ késaj
rregulloreje.

15.2 Pérpilimin e aktverifikimit vetém sipas modelit qé¢ éshté pjesé dhe i bashkélidhet késaj
rregulloreje. Numri i akteve t€ kthyera pér pasaktési dhe pér mosrespektim t€ modelit ésht€ njé
tregues pér monitorimin e punés s€ inspektorit verifikues.

15.3 Kryerjen e verifikimit dhe hartimin e aktverifikimit brenda 7 ditéve kalendarike nga
dita e marrjes s€ detyrés pér verifikim nga pérgjegjési i sektorit té arkiveés.

Inspektori verifikues éshté njélloj pérgjegjés pér respektimin e afateve t€ verifikimit, si pér
verifikimet e kérkuara nga veté DRSSH-ja, ashtu edhe nga DRSSH-t€ e tjera. Réndésia e kétyre
verifikimeve €shté e njéjté.

Kur aktverifikimi ésht€ kérkuar nga nj¢ DRSSH tjetér, afateve t€ mésipérme u shtohen edhe
6 dit€ kalendarike pér dérgimin e kérkesés pér verifikim dhe kthimin e aktverifikimit me posté.

Afatet e kryerjes s€ verifikimeve jané tregues pé€r monitorimin € punés s€ inspektoréve
verifikues.

15.4 Dorézimin e aktverifikimit te pérgjegjési i sektorit t€ arkivés, kundrejt nénshkrimit té
kétij t€ fundit né regjistrin e mbajtur pér kété qéllim nga pérgjegjési i arkivés (modeli bashkélidhur).

356



16. DRSSH-ja pritése protokollon aktverifikimet, i kalon te drejtori i DRSSH-s€, i cili i
adreson tek inspektori i pérgjithshém koordinues, qé i kalon te kryetari i degés sé pérfitimeve dhe ky
i fundit ia dorézon inspektorit p€rpunues qé ka kérkuar verifikimin. Té gjitha kéto veprime
pasqyrohen né fletén shogéruese t€ dosjes s€ pensionit, né rubrikat pérkatése pér kété géllim, duke
vendosur datén e duke nénshkruar reciprokisht.

17. Inspektori pérpunues inventarizon aktverifikimet né dosjet pérkatése dhe vazhdon
procesin e pérpunimit t€ dosjes s€ pensionit duke ndérmarré kéto veprime:

a) Kur nga verifikimi, dokumentacioni ka rezultuar i rregullt né pérputhje me legjislacionin
né fuqi, e pérfundon procesin ditén e nesérme t€ marrjes sé aktverifikimit/eve.

b) Kur nga verifikimi, dokumentacioni ka rezultuar jo i rregullt, harton shkresén
pércjellése, ku paraget arsyet e moscaktimit t€ pensionit, bén shénimet né fletén shogéruese t€ dosjes
s€¢ pensionit, e dérgon shkresén népérmjet kryetarit t€ degé€s s€ pérfitimeve tek inspektori i
pérgjithshém koordinues, pér nénshkrim nga drejtori i DRSSH-sé dhe mé pas, zyra e protokollit me
posté dérgon né ALSSH shkresén dhe kthen dokumentet e paraqitura nga personi i interesuar ose
pérfagésuesi i tij me prokuré.

c¢) Kur gjaté pérpunimit nevojitet konsultim, inspektori pérpunues kérkon mbledhjen e degés
sé€ pérfitimeve. Dega e pérfitimeve gjaté shqyrtimit bazohet né procedurén dhe rastet pér gjykim té
parashikuara né aneksin e késaj rregulloreje dhe pas diskutimit t€ dosjes e parashtrimit t&
argumenteve pérkatése, t€ cilat pasqyrohen né procesverbalin e mbledhjes, merr vendim.
Procesverbali mbahet né dy kopje, njéra béhet pjesé e dosjes dhe inventarizohet dhe tjetra mbahet
nga kryetari i degés sé pérfitimeve. Inspektori pé€rpunues €shté i detyruar g€ ta zbatojé kété€ vendim
dhe vendimi si pjesé e dosjes inventarizohet.

18. Inspektori pérpunues, pas pérfundimit t€ llogaritjes s€ pensionit, plotéson:

- vendimin e caktimit t€ pensionit;

- fletén e llogaritjes s€ pensionit;

- fletén e kartelizimit t€ programit t€ pensioneve;

- kartelén financiare;

- urdhérpagesén;

- librezén e pensionit;

- vendimin e shkurtuar;

- formularin me 36 pagat.

Dosja e pensionit e plotésuar edhe me dokumente si mé sipér dhe e inventarizuar plotésisht,
i dorézohet kryetarit t€ degés s€ pérfitimeve. Té gjitha kéto veprime pasqyrohen né fletén
shogéruese t€ dosjes s€ pensionit né rubrikat pérkatése duke shénuar emér, mbiemér, dat€ dhe duke
nénshkruar reciprokisht.

19. Kryetari i degés s€ pérfitimeve kontrollon dhe €shté pérgjegjés pér procedurat dhe nése i
gjen ato té respektuara, nénshkruan né rubrikén pérkatése t€ vendimit t€ caktimit t€ pensionit dhe té
urdhérpagesé€s. Dosja i dorézohet kryetarit t€ degés s€ financés kundrejt nénshkrimit dhe duke
vendosur datén e dorézimit né flet€n shogéruese t€ dosjes s€ pensionit.

20. Kryetari i degés sé€ financés dhe né mungesé t€ tij, personi i ngarkuar me té drejté€ firme,
pasi bén kontrollin sipas rregullave financiare né fuqi, nénshkruan vendimin e caktimit t€ pensionit,
kontrollon t€ dhénat né kartelén financiare nése jané t€ sakta dhe t€ njéjta me urdhér pagesén dhe i
nénshkruan ato. Dosja i dorézohet kryetarit t€ degés s€ informatikés kundrejt nénshkrimit dhe duke
vendosur datén e dorézimit né flet€n shogéruese t€ dosjes s€ pensionit.

21. Dega e informatikés i vendos numrin dosjes s€ pensionit dhe mbéshtetur né vendimin e
caktimit té pensionit, né fletén e kartelizimit dhe né urdhérpagesé, regjistron t€ dhénat n€ programin
e kartelizimit dhe né programin “exel” t€ postave paguese. Operatori g€ kryen veprimet e
mésipérme shénon emrin e tij né fletén e kartelizimit dhe e nénshkruan até.

22. Drejtori i DRSSH-sé, pasi kontrollon procedurat, nénshkruan vendimin e caktimit té
pensionit, urdhérpagesén dhe ia kalon at€ degés sé financés, pér veprime t€ métejshme.
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23. Urdhérpagesa e vulosur dhe e shogéruar me shkresé pércjellése t€ sigluar nga kryetari i
degés sé€ financés dhe t€ nénshkruar nga drejtori i DRSSH-s€, me protokoll t€ vecanté ose me posté,
i dérgohet filialit/degés s€ Postés Shqiptare sh.a, e cila né bazé t€ aktmarréveshjes ua kalon
gendrave paguese brenda 24 oréve.

24. Njé kopje e shkresés pércjellése t€ urdhérpagesave, drejtuar postés (modeli
bashkélidhur), u dérgohet edhe ALSSH-ve pérkatése, t€ cilat béjné regjistrimet né regjistrin e
kérkesave pér pension dhe e afishojné até né€ njé vend t€ dukshém.

25. Dega e financés, pas kryerjes sé veprimeve t€ mésipérme, dosjen e pensionit e dérgon
tek inspektori i regjistrit themeltar, i pozicionuar né mjediset e arkivés, i cili bén regjistrimet
pérkatése.

26. Arkivisti kontrollon dokumentet me fletén e inventarit t€ pérpiluar nga inspektori
pérpunues dhe, kur e gjen té rregullt, e vendos né vendin pérkatés né arkivé, duke zbatuar t€ gjitha
rregullat, sipas legjislacionit né fuqi pér arkivat.

I.B.a Kérkesa pér pension invaliditeti (pér heré té par€). Dokumentacioni dhe
procedurat administrative

1. Pensionet e invaliditetit té t€ gjitha llojeve gé parashikon ligji nr.7703, daté 11.5.1993
“Pér sigurimet shogérore né Republikén e Shqipéris€”, i ndryshuar, caktohen né bazé t€ kérkesés
me shkrim, sipas formularit tip bashkélidhur dhe dokumenteve t€ pércaktuara né kété rregullore.

2. Kérkesa pér pension plotésohet né ALSSH nga veté personi, né prani t€ pritésit, né tri
kopje, nga té€ cilat kopja e paré shogéron dosjen, kopja e dyté i jepet personit dhe kopja e treté ngelet
né ALSSH, duke u ruajtur pér njé periudhé kohe deri né njé vit. Flet€kérkesa né két€é moment
shérben edhe si fleté€ inventari e dokumenteve qé dorézohen.

3. Kérkesa, s€ bashku me dokumentet, paragiten né ALSSH-né e vendbanimit, sipas
gjendjes civile t€ personit gé kérkon t€ dalé né pension invaliditeti.

4. Inspektori prités i ALSSH-s€ éshté i detyruar dhe mban pérgjegjési pér:

- pajisjen me formularin tip t¢ dokumenteve pér pension invaliditeti (bashkélidhur késaj
rregulloreje);

- pajisjen me listén e dokumenteve mjekésore, e cila éshté e vecanté sipas diagnozés pér té
cilén pretendohet pension invaliditeti;

- informimin dhe sqarimin e t€ interesuarit se kur i lind e drejta pér pension, si dhe
procedurén gé do té ndiget me dokumentet pér pension;

- kontrollin nése dokumentet e paraqgitura pér pension invaliditeti jané t€ plota, nga ana
formale té plotésuara né t€ gjitha rubrikat, nése kané ose jo korrigjime, t€ meta, mangési etj., nése
jané t€ regjistruara té gjitha dokumentet né kérkes€, jané t€ gjitha dokumentet mjekésore sipas
diagnozés pér té cilén kérkohet pension invaliditeti;

- sqarimin e t€ interesuarit, kur dokumentet kané t€ meta apo kur dokumentet nuk jané té
plota.

5. Procedura e pranimit dhe regjistrimit t€ kérkesés pér pension invaliditeti nuk fillon nése
nuk paraqiten dokumentet pérjashtuese, t€ cilat jané certifikatat e gjendjes civile: t€ lindjes,
familjare, t€ martes€s, fletédrejtimi pér n€ KMCAP, epikriza dhe dokumentet mjekésore, sipas
diagnozés pér té cilén kérkohet pension invaliditeti.

6. Inspektori prités, pérve¢ sa u parashikua mé sipér, éshté i detyruar dhe mban pérgjegjési
pér respektimin e té gjitha procedurave t€ caktuara pér inspektorin prit€s né pikén [.A.b “Kérkesa
pér pension plegérie”.

7. Inspektori prités dorézon né fund t€ dit€s dokumentet pé€r pension invaliditeti te
pérgjegjési i ALSSH-sé€, i cili kontrollon procedurat, regjistron kérkesén né regjistrin e kérkesave
pér pension dhe me posté ose protokoll, i dérgon né¢ DRSSH brenda dités ku ALSSH-ja ka seliné né
DRSSH ose njé heré né javé pér ALSSH-t€ e tjera.

8. Né DRSSH, pas protokollimit, drejtori i DRSSH-sé i adreson dokumentet te kryetari i
degés s€ pérfitimeve. Ky i fundit i kalon dokumentet tek inspektori pé€rpunues, ndérsa dokumentet
mjekésore te mjeku i ekspertizés.
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9. Detyrat e inspektorit pérpunues né kété rast jané t€ njéjta me ato t€ parashikuara né
kapitullin I.A.b.

10. Mjeku i ekspertiz€s mjekésore shprehet me shkrim pér bazueshmériné ligjore dhe
shkakun nése éshté aksident né puné, sémundje profesionale apo sémundje e pérgjithshme,
népérmjet formularit tip (bashkélidhur). Mjeku i ekspertiz€s bén té€ gjitha verifikimet g€ nevojiten
pér dokumentacionin mjekésor, ballafaqon fletédrejtimin me kartelén klinike t€ shtrimit apo
shérbimit ambulator, cakton datén e paraqitjes pér né KMCAP ose pérgatit shkresén zyrtare, nése
personi nuk plotéson kushtet pér pension invaliditeti.

11. Dosja i dorézohet kryetarit t€ degés s€ pérfitimeve, brenda 5 dit€ve kalendarike nga dita
e marrjes né dorézim.

12. Kryetari i degés s€ pérfitimeve ia paraget pér firmé drejtorit t¢ DRSSH-sé shkresén pér
ALSSH, sipas rastit, pér ta njoftuar kérkuesin pér datén e paraqitjes pér né KMCAP ose pér
refuzimin e kérkesés pér pension invaliditeti.

13. Pérgjegjési i ALSSH-s¢ dérgon me posté shkresat dhe afishon datat e paraqitjes né
KMCAP.

I.B.b Rregulla té vecanta pér kontrollin e radhés. Dokumentacioni dhe procedurat
administrative

1. Kérkesa pér rikontroll béhet né ALSSH tek inspektori prités, ku paraqitet edhe vendimi i
méparshém i KMCAP, né t€ cilin éshté pércaktuar data e paraqitjes pér rikontroll dhe lista e
dokumenteve mjekésore pér rikontroll.

2. Personat né pension invaliditeti t€ pjesshém duhet t€ paragesin edhe vértetim pér
llojin/natyrén e punés qé kryejné.

3. NEé rastin e kérkes€s pér rikontroll, inspektori prités éshté i detyruar dhe pérgjegjés pér
zbatimin e t€ gjitha rregullave t€ parashikuara né kété rregullore pér rishqyrtimin e pensioneve, deri
sa dosja té shkojé né¢ DRSSH.

4. Pérgjegjési i ALSSH-sé ka t€ njéjtat detyra si né€ rastin e kérkesave pér pension plegérie
dhe mban pérgjegjési pér respektimin e e tyre.

5. Kryetari i degés s€ pérfitimeve ia dorézon mjekut t€ ekspertizés dosjen e pensionit, duke
béré shénimet pérkatése te fleta shoqéruese e dosjes. Mjeku, pasi verifikon dokumentacionin
mjekésor, pércakton datén e paraqitjes né KMCAP.

6. Procedura pér lévizjen e dokumentacionit t€ dosjes ésht€ e njéjté¢ me até q€ ndiget kur
kérkohet pér heré té paré€ pension invaliditeti.

I. C Kérkesa pér pension familjar. Dokumentacioni dhe procedurat administrative

1. Pensionet familjare qé parashikon ligji nr.7703, daté 11.5.1993 “Pér sigurimet shogérore
né Republikén e Shqipéris€”, i ndryshuar, caktohen né bazé t€ kérkesés me shkrim, sipas formularit
tip (bashkélidhur) dhe dokumenteve t€ pércaktuara né€ kété rregullore.

2. Inspektori prités i ALSSH-sé, krahas sqarimeve ligjore, &sht€ i detyruar ta pajisé té
interesuarin me formularin tip t€ dokumenteve (bashkélidhur késaj rregulloreje) qé€ duhet t€ paragesé
pér efekt pensioni familjar.

Gjithashtu, inspektori prit€s e informon t€ interesuarin se kur i lind e drejta pér pension, si
dhe procedurén g€ do té ndiget me dokumentet pér pension.

3. Té gjitha procedurat e parashikuara pér inspektorin prité€s dhe pérgjegjésin e ALSSH-sé
né pikén I.A.b “Kérkesa pér pension pleqérie”, do té zbatohen edhe pér pensionet familjare.

Formularét tip pér pensionet familjare jané bashkélidhur késaj rregulloreje, me kodin
“Pension familjar” dhe me numér rendor si pér pensionet e pleqérisé.

Né rastin e kérkesés pér pension familjar t€ béré nga njé person qé €shté pérfitues i njé
pensioni tjetér, pensioni familjar do t€ caktohet kur t€ jeté konfirmuar me shkrim mbyllja e pensionit
ekzistues.
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I.D Kérkesa pér rishqyrtim pensioni. Dokumentacioni dhe procedurat administrative

1. Rishqyrtimi i pensionit té plegérisé€, invaliditetit dhe atij familjar, sipas ligjit nr. 7703,
daté 11.5.1993 “Pér sigurimet shogé€rore né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, béhet né bazé t&
kérkesés me shkrim, nga personi i interesuar ose i autorizuar prej tij me prokuré€ t€ posacme, sipas
modelit bashkélidhur késaj rregulloreje.

Objekt i rishqyrtimit té pensioneve jané ato pérfitime qé rrjedhin nga ligje apo vendime té
vecanta si pér kompensime, shtesa pér personat né ngarkim e té tjera.

Rishqyrtimet e pensioneve béhen edhe mbi bazén e akteve t€ auditimit ose kur é&shté
konstatuar llogaritje gabim e pensionit, duke respektuar t€ gjitha procedurat ligjore.

2. Personi g€ do té fillojé procedurén e kérkesés pér rishqyrtim t€ pensionit t€ plegérisé,
invaliditetit apo familjar, paragqitet tek inspektori prités i ALSSH-s€, i cili bén sqarimet ligjore pér
procedurén g€ do t€ ndiget pér rishqyrtimin e pensionit.

3. Inspektori prités pret dokumentet pér rishqyrtim, t€ paraqgitura nga veté i interesuari ose i
autorizuari me prokuré t€ posacme (sipas kérkesés tip bashkélidhur), i kontrollon ato dhe, nése i
gjen té rregullta, i regjistron te libri i pritjes né rubrikén “Rishqyrtim pensioni”.

Kérkesa pér rishqyrtim pensioni hartohet né dy kopje, nga t€ cilat njé i jepet personit qé
paraget kérkesén ose t€ autorizuarit té tij dhe njé kopje mbahet prej inspektorit prités.

Kérkesa, e cila shérben edhe si flet€ inventari, firmoset dhe vuloset me vulén personale té
inspektorit prités.

4. Inspektori prités ¢do dité ia kalon dokumentet pérgjegjésit t&¢ ALSSH-sé, i cili, pasi
kontrollon procedurat ligjore e i gjen ato né pérputhje me ligjin, i regjistron né regjistrin e kérkesave
pér rishqyrtim pensioni.

5. Pérgjegjési i ALSSH-sé€, sipas grafikut t€ pércaktuar nga DRSSH-ja, me protokoll/posté,
njé heré né javé, i dorézon dokumentet né DRSSH, té shoqéruara me shkresé pércjellése (sipas
modelit bashkélidhur késaj rregulloreje).

6. Pér ALSSH-t€ e qyteteve ku kané selit€¢ DRSSH-t€, dorézimi béhet ¢do dité me posté.

7. Né DRSSH, dokumentet, s€ bashku me kérkesat pér pension, protokollohen dhe i kalohen
drejtorit t€ DRSSH-s€, i cili i adreson te kryetari i degés s€ pérfitimeve.

8. Kryetari i degés sé€ pérfitimeve, pasi bén regjistrimet pérkatése né njé regjistér tip
(bashkeélidhur) dhe pasi ka marré nga arkivi dosjet, ia kalon pér pérpunim té€ métejshém inspektoréve
pérpunues, duke vendosur datén né rubrikén pérkatése t€ flet€s shogéruese t€ dosjes s€ pensionit
(emér, mbiemér) dhe duke nénshkruar reciprokisht.

9. Inspektori pérpunues fillon procedurén e rishqyrtimit t¢ dokumenteve t€ marra né
dorézim, dosjen pérkatése té pensionit dhe kartelén financiare nga dega e financés.

Kur dokumentet jané té rregullta e nuk duhen verifikuar, inspektori pérpunues plotéson
vendimin pér rishqyrtim té pensionit, urdhérpagesén sipas té gjitha rregullave, kartelén financiare
dhe, pasi i nénshkruan dhe i inventarizon, ia dorézon kryetarit t€ degés s€ pérfitimeve.

T€ gjitha kéto veprime pasqyrohen né fletén shogéruese t€ dosjes s€ pensionit, né rubrikat
pérkatése, duke shénuar emér, mbiemér, dat€ dhe duke nénshkruar.

10. Kryetari 1 degés sé pérfitimeve, pasi kontrollon procedurat, nénshkruan né vendimin e
caktimit t€ pensionit, né urdhérpages€. Dosja i dorézohet kryetarit t¢ degés s€ financés kundrejt
nénshkrimit dhe duke vendosur datén e dorézimit né fletén shogéruese té€ dosjes s€ pensionit.

11. Kryetari i degés sé financés dhe, né mungesé t€ tij, personi i ngarkuar me té drejté
firme, pasi bén kontrollin sipas rregullave, nénshkruan vendimin e rishqyrtimit t€ pensionit,
kontrollon té dhénat né kartelén financiare nése jané€ t€ sakta dhe té njéjta me urdhérpagesén dhe i
nénshkruan ato. Dosja i dorézohet kryetarit t€ degés s€ informatikés kundrejt nénshkrimit dhe duke
vendosur datén e dorézimit né flet€n shogéruese t€ dosjes s€ pensionit.

12. Dega e informatikés, mbéshtetur né vendimin e rishqyrtimit t€ pensionit, né fletén e
kartelizimit dhe n€ urdhérpagesé, regjistron t€ dhénat né programin e kartelizimit dhe né programin
“exel” té postave paguese. Operatori g€ kryen veprimet e mésipérme shénon emrin e tij né fletén e
kartelizimit dhe e nénshkruan até.
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13. Drejtori i DRSSH-sé€, pasi kontrollon procedurat, nénshkruan vendimin e rishqyrtimit té
pensionit, urdhérpagesén dhe ia kalon até degés s€ financés pér veprime t€ métejshme.

14. Urdhérpagesa e vulosur dhe e shogéruar me shkres€ pércjellése e sigluar nga kryetari i
degés sé financ€s dhe e nénshkruar nga drejtori i DRSSH-sé€ me protokoll t€ vecanté ose me posté, i
dérgohet filialit/degés sé Postés Shqiptare sh.a., e cila né bazé t€ aktmarréveshjes ua kalon
gendrave paguese brenda 24 oréve.

Urdhérpagesat shogérohen me informacionin e nxjerré nga programi i kartelizimit dhe
nénshkruhen nga drejtori i DRSSH-sé.

15. Njé kopje e shkresés pércjellése t€ urdhérpagesave, drejtuar postés, u dérgohet edhe
ALSSH-ve pérkatése, t€ cilat béjné regjistrimet né regjistrin e kérkesave pér pension dhe e
afishojné até né njé vend té dukshém.

16. Dega e financés, pas kryerjes s€ veprimeve t€ mésipérme, dosjen e pensionit ia kalon
inspektorit t€ regjistrit themeltar t€ pensioneve, i cili bén regjistrimet pérkatése dhe ky i fundit ia
dorézon arkivit t€ pensioneve.

I.LE Kérkesa pér transferimin e dosjes sé€ pensionit. Dokumentacioni dhe procedurat
administrative

1. Kérkesa pér transferimin e pensionit béhet né ALSSH-né ku ka vendbanimin e ri
pensionisti, sipas kérkesés tip (bashkélidhur késaj rregulloreje).

2. Kérkesa pér transferim pensioni shogérohet me dokumentet e méposhtme:

a) Certifikaté familjare nga zyra e gjendjes civile t¢ vendbanimit té ri;

b) Certifikaté personale;

c) Kopje e kontratés midis pensionistit dhe KESH-it, kur éshté e mundur dhe kur kérkohen
kompensime;

d) Vértetim pér ndjekjen e shkollés, sipas rastit.

3. Kérkesa paraqitet tek inspektorit prités, i cili kontrollon se cila €shté¢ gendra paguese
postare, ku pensionisti térheq pensionin, cila ésht€¢ DRSSH-ja ose ALSSH-ja, né territorin e sé€ cilés
éshté gendra paguese nga ku do té€ transferohet dosja e pensionit dhe urdhérpagesa. Pasi i gjen
dokumentet dhe kérkesén t€ rregullt, bén regjistrimin né librin e pritjes, né rubrikén “Kérkesa pér
transferim pensioni”.

4. Inspektori prités né fund t€ dités s€ punés, dorézon te pérgjegjési i agjencisé kérkesat e
pritura. Ky 1 fundit i regjistron né regjistrin e kérkesave pér transferim pensioni dhe pérgatit
shkresén shogéruese drejtuar DRSSH-sé (shkresa pércjellése tip bashkélidhur késaj rregulloreje).

5. ALSSH-ja njé heré né javé, sipas grafikut t¢ miratuar nga DRSSH-ja, kérkesat pér
transferim t€ pranuara, i dorézon né DRSSH me protokoll ose me posté.

6. Pér ALSSH-t€ e qyteteve ku kané selit€¢ DRSSH-t€, dorézimi béhet ¢do dité me posté.

7. Né DRSSH, dokumentet, s€¢ bashku me kérkesat pér transferim pensioni, protokollohen
né njé protokoll t€ vecanté nga protokolli i DRSSH-s€ dhe i kalohen drejtorit t€ DRSSH-s€, i cili i
adreson tek inspektori i pérgjithshém koordinues dhe ky i fundit ia dorézon kryetarit t€ degés sé
pérfitimeve.

Inspektori i pérgjithshém koordinues ka pér detyré dhe €shté pérgjegjés pér:

- adresimin e kérkesave pér transferim dosjeje n€ DRSSH-t€ e tjera;

- organizimin dhe koordinimin e punés pér dosjet e kérkuara pér transferim nga DRSSH-t€;

- mbajtjen e protokollit t€ vecanté t€ kérkesave pér transferim dhe shkresave shogéruese té
dosjeve t€ kérkuara pér t’u transferuar nga DRSSH-t€ e tjera;

- monitorimin e respektimit t€ afateve pér transferimin e dosjeve.

8. Kryetari i degés s€ pérfitimeve, pasi bén regjistrimet pérkatése né njé regjistér tip
(bashkélidhur), ia kalon dokumentet pér pérpunim t€ métejshém inspektorit pérpunues. Né flet€n
shogéruese t€ dosjes s€ pensionit, né rubrikén pérkatése, vendos datén e dhénies pér pérpunim
inspektorit pérkatés (emér, mbiemér), duke nénshkruar reciprokisht t€ dyja palét.
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9. Inspektori pérpunues kontrollon dokumentacionin dhe, nése e gjen t€ rregullt dhe né
pérputhje me rregullat e legjislacionit né fuqi, harton shkresén pércjellése né adresé t€ DRSSH-s€ qé
administron dosjen e pensionistit dhe ia dorézon kryetarit t€ degés s¢ pérfitimeve, ndérsa ky i fundit
i dorézon tek inspektori i pérgjithshém koordinues. T€ gjitha kéto veprime pasqyrohen né fletén
shogéruese té dosjes s€ pensionit, né¢ rubrikat pérkatése, duke shénuar emér, mbiemér, datén dhe
duke nénshkruar.

10. Kérkesa pér transferim regjistrohet né protokollin e vecanté nga inspektori i
pérgjithshém koordinues, pasi éshté nénshkruar nga drejtori i DRSSH-sé dhe niset me posté.

11. DRSSH-ja pritése protokollon shkresén né protokollin e caktuar, ia kalon drejtorit té
DRSSH-sé, i cili ia adreson inspektorit t&€ pérgjithshém koordinues, g€ ia dorézon kryetarit t€ degés
s€ pérfitimeve.

12. Kryetari i degés s€ pérfitimeve e regjistron né regjistrin pérkatés dhe kérkon nga arkivi
dosjen e pensionit. Kur konstaton se dosja nuk &shté kontrolluar nga auditi i ISSH-sé, e kalon pér
auditim tek auditi i DRSSH-sé dhe e pezullon, kur nuk gjendet e rregullt. Kur dosja €shté e
kontrolluar, ia dorézon inspektorit pérpunues.

13. Inspektori pérpunues merr kartelén financiare nga dega e financés, plotéson urdhér-
mbylljen né tri kopje (sipas modelit bashkélidhur), i nénshkruan ato dhe ia dorézon kryetarit t€ degés
s€ pérfitimeve sé bashku me dosjen pérkatése.

Dosja mbahet né ruajtje tek inspektori pérpunues deri sa té kthehet urdhérmbyllja nga dega e
postés paguese t€ pensionit.

Té gjitha veprimet e marrjes dhe dorézimit pasqyrohen né fletén shoqéruese t€ dosjes sé
pensionit gé do té transferohet.

14. Kryetari i degés sé& pérfitimeve kontrollon urdhérmbylljen dhe kur ésht€ sipas
rregullave, e firmos até dhe e dérgon né zyrén e protokollit. Pas nénshkrimit nga drejtori i DRSSH-
s€, kjo zyré e dérgon me posté né filialin/degén pérkatése t€ Postés Shqiptare sh.a., pér ta mbyllur
urdhérpagesén.

15. Me ardhjen e konfirmimit nga ana e postés paguese, inspektori pérpunues g€ ka béré
urdhérmbylljen harton edhe shkresén pércjellése tip (bashkélidhur késaj rregulloreje).

Né shkresén shoqéruese t€ dosjes g€ transferohet shénohet data e pagesé€s s€¢ fundit. Kjo
shkresé konfirmohet edhe nga dega e financés. Dosjet transferohen vetém me protokoll dhe
evidentohen né njé regjistér t€ vecant€ né DRSSH.

16. Nuk lejohet té transferohet njé dosje pensioni, nése nuk €shté paguar minimumi njé kést
mujor pensioni né agjencité paguese té€ territorit t¢ DRSSH-s€, g€ ka caktuar pensionin.

Kur nuk gjendet né rregull, sipas rastit, béhet verifikimi i dokumenteve qé shihen té
nevojshme.

17. DRSSH-ja, né adresé té sé cilés dérgohet dosja e kérkuar pér transferim, sipas t€ gjitha
procedurave, protokollon shkresén shoqéruese t€ dosjes. Drejtori i DRSSH-sé€ e adreson dosjen te
kryetari i degés sé€ pérfitimeve, i cili ia dorézon inspektorit pérpunues qé ka hartuar shkresén pér
transferim té dosjes s€ pensionit.

18. Inspektori pérpunues, mbi bazén e kérkes€s dhe dokumenteve qé ka dosja, plotéson
vendimin e rishqyrtimit, kartelén financiare, urdhérpagesén dhe ia dorézon dosjen té kompletuar
kryetarit t€ degés s€ pérfitimeve. T€ gjitha kéto veprime pasqyrohen né fletén shogéruese té dosjes
s€ pensionit né rubrikat pérkatése duke shénuar emér, mbiemér, datén dhe duke nénshkruar.

19. Kryetari 1 degés sé pérfitimeve, pasi kontrollon procedurat, nénshkruan né vendimin e
rishqyrtimit t€ pensionit dhe né€ urdhérpages€. Dosja i dorézohet kryetarit t€ degés s€ financés
kundrejt nénshkrimit dhe duke vendosur datén e dorézimit né fletén shogéruese t€ dosjes sé
pensionit.

20. Kryetari i degés s€ financé€s dhe, né munges€ t€ tij, personi i ngarkuar me té drejté
firme, pasi bén kontrollin sipas rregullave, nénshkruan vendimin e rishqyrtimit t€ pensionit,
kontrollon té dhénat né kartelén financiare nése jané€ t€ sakta dhe té njéjta me urdhérpagesén dhe i
nénshkruan ato.
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21. Dega e informatikés, mbéshtetur né vendimin e rishqyrtimit t€ pensionit, né¢ fletén e
kartelizimit dhe né urdhérpagesé€, regjistron t€ dhénat né programin e kartelizimit dhe né programin
“exel” té postave paguese.

22. Drejtori i DRSSH-s€, pasi kontrollon procedurat, nénshkruan vendimin e caktimit té
pensionit, urdhérpagesén dhe ia kalon até degés sé€ financés pér veprime té€ métejshme.

23. Urdhérpagesa e vulosur dhe e shogéruar me shkres€ pércjellése, e sigluar nga kryetari i
degés sé financ€s dhe e nénshkruar nga drejtori i DRSSH-s€, me protokoll té vecanté ose me posté, i
dérgohet filialit/degés s€ Postés Shqgiptare sh.a., e cila né bazé t€ aktmarréveshjes, ua kalon
gendrave paguese brenda 24 oréve.

24. Njé kopje e shkresés pércjellése té€ urdhérpagesave drejtuar postés, u dérgohet edhe
ALSSH-ve pérkatése, t€ cilat béjné regjistrimet né regjistrin e kérkesave pér pension duke e
afishuar até né€ njé vend t€ dukshém.

25. Dega e financés, pas kryerjes s€ veprimeve t€ mésipérme, dosjen e pensionit ia kalon
inspektorit té regjistrit themeltar t€ pensioneve, i cili bén regjistrimet pérkatése dhe ia dérgon arkivit
té pensioneve.

26. Arkivisti kontrollon dokumentet me fletén e inventarit t€ pérpiluar nga inspektori
pérpunues dhe, kur e gjen té rregullt, e vendos né raftin pérkatés.

II. DOKUMENTET PER PENSION

I1I/1Pér pension pleqgérie

A. Mosha

1. Certifikaté lindjeje me fotografi.

2. Certifikaté e gjendjes familjare.

3. Certifikaté martese (vetém pér kérkueset femra).

4. Kur kérkohet pension si néné me shumé fémijé dhe né certifikatén familjare nuk figurojné
té gjithé fémijét, fakti i lindjes, martesés, apo vdekjes s€ tyre provohet me certifikaté t€ vecanté
lindjeje, martese ose vdekjeje.

5. Fotografi pér librezén e pensionit.

B. Periudha e sigurimit dhe lloji i punés

1. Libreza e punés.

2. Vértetim pér vjetérsin€ né puné dhe llojin e saj.

3. Vértetim pér periudhén e sigurimit t€ 1éshuar nga zyra e arkivit prané Drejtorisé Rajonale
té Sigurimeve Shogérore pér punédhénésit, t€ punésuarit, t€ vetépunésuarit, t€ vetépunésuarit né
bujqgési dhe té siguruarit né ményré vullnetare, si dhe t€ siguruarit sipas vendimeve t€ Késhillit té
Ministrave.

4. Vértetim i vjetérsis€é n€ puné né koopertivé bujgésore pér ish-anétarét e saj, para vitit
1992.

5. Vértetim gjykate pér njohje vjetérsie né puné.

6. Vértetim i Degés Ushtarake pér periudhén e kryerjes s€ shérbimit t€ detyrueshém
ushtarak.

7. Pér personat qé pérfitojné nga ligji nr.7514, daté 30.9.1991 “Pér pafajésin€, amnistiné
dhe rehabilitimin e ish-t€ dénuarve dhe té pérndjekurve politiké”:

a) déshmi penaliteti;

b) vértetim pér kohén e vuajtjes sé€ dénimit, léshuar nga Ministria e Rendit Publik;

c¢) vértetim pér faktin e dénimit pér motive politike dhe kohén e vuajtjes sé tij, t€ léshuar
nga Komisioni i Ministris€ s€ Rendit Publik dhe Ministris€ sé Drejtésisé.

C. Té ardhurat

1. Vértetim page sipas sé€ cilés éshté derdhur kontribut g€ nga viti 1994 deri né momentin e
lénies sé€ punés, sipas formularit t€ miratuar.

2. Vértetim i pagés mesatare neto pér 10 vitet e fundit té punés.

3. Pasqyra e printuar e pagave referuese, sipas vendimit t¢ Késhillit t¢ Ministrave nr.561,
daté 12.8.2005.

363



I1/2. Pér pension invaliditeti

1. Certifikaté lindjeje me fotografi.

2. Certifikaté e gjendjes familjare.

3. Vértetim i periudhés s€ sigurimit (€sht€ i njéjté si pér pensionin e plegéris€), (modeli
bashkélidhur rregullores).

4. Vértetim pér profesionin apo natyrén e punés (pér punémarresin), (modeli bashkélidhur).

5. Dokument mjekésor pér gjendjen shéndetésore (para fillimit t€ punésimit).

6. Raport mjekésor i lirimit nga ushtria, l€shuar nga KMU prané SQU, pér ushtarét gé
béhen invalidé gjaté shérbimit ushtarak.

7. Vértetim pér pagesén e paaftésis€ pér puné shkaktuar nga aksidenti né puné/sémundje
profesionale ose sémundje t€ pérgjithshme (pér punémarrésin).

8. Fleté-drejtimi pér né KMCAP nga institucioni shéndetésor me shtretér, fletédalje nga
spitali dhe ekzaminimet e dokumente té tjera.

9. Vértetim i mesatares sé bazés s¢ vlerésueshme nga 1.1.1994 deri né ditén e 1€nies sé
punés.

10. Procesverbal i aksidentit né puné.

11. Vértetim nga organet e prokuroris€ ose gjykatés, pér rastet kur kérkohet t€ pérfitohet
nga dekreti nr.758, daté 1.4.1994 “Pér njé mbrojtje t€ vecanté t€ ushtarakut™.

12. Vértetim-tip i vjetérsisé né puné pér ushtarakét.

I1/3. Pér pension familjar

1. Certifikaté e gjendjes familjare.

2. Certifikaté vdekjeje e té siguruarit (ku té jet¢ shénuar dhe shkaku i vdekjes) si te
pensionet e invaliditetit.

3. Koha e sigurimit apo vjetérsia né puné dhe 1loji i saj vértetohet me t€ njéjtat dokumente si
né rastin e pensionit t€ pleqérisé.

4. Vértetim 1 pagés s€ personit q¢ ka vdekur (kur i ndjeri kishte apo i takonte pension
plegérie ose kur i ndjeri kishte apo i takonte pension invaliditeti).

5. Vértetim i vazhdimit t€ shkollés pér jetimét qé¢ kané mbushur moshén ligjore pér t'u
punésuar ose vetépunésuar.

6. Vendim i KMCAP-it pér paaft€siné né puné t€ personave té familjes né ngarkim té té
siguruarit t€ vdekur, kur ata jané né moshé pune.

7. Vértetim 1 organeve té€ pushtetit lokal qé né ngarkim t€ t€ vdekurit ishte njé i/e ve, qé
mban njé fémijé deri né moshén & vjeg, i cili ishte n€ ngarkim t€ t€ vdekurit.

8. Proces verbal gé provon faktin e vdekjes nga aksidenti né puné, si dhe vendim i KMCAP,
kur vdekja €shté shkaktuar nga sémundje profesionale.

9. Vértetim i1 organeve t€ pushtetit lokal, g€ prindérit, prindérit e prindérve nuk kané
persona g€ detyrohen t’i mbajné dhe jetonin né t€ njéjtén familje me até q€ ka vdekur, jo mé pak se
njé vit para vdekjes.

Pér t€ marré kété pérfitim, personi duhet t€ béjé kérkes€é me shkrim prané ALSSH-sé, ku té
deklarojé se nuk €shté ekonomikisht aktiv (i punésuar ose i vet€punésuar).

Jetimi g€ ka moshén ligjore pér t'u punésuar ose vetépunésuar, kur nuk vazhdon shkollén
dhe éshté nén 18 vje¢ (kur banon né qytet) dhe nén 16 vje¢ (kur banon né fshat), né kérkesén pér
pension deklaron se nuk éshté i punésuar ose i vetépunésuar, si dhe paraget vértetim nga zyra e
punés.

Vértetim nga organet e prokurorisé ose gjykatés, pér rastet kur kérkohet té pérfitohet nga
dekreti nr. 758, daté 1.4.1994 "Pér njé mbrojtje t€ vecanté t€ ushtarakut".

Vértetim nga ministria pérkatése pér humbjen e jetés s€ pilotit né pérmbushje t€ detyrés
gjaté fluturimit.
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I1/4.Pér pension té posacém shtetéror ose shtesé pensioni té posacém shtetéror

1. Certifikaté personale me fotografi.

2. Certifikaté e gjendjes familjare.

3. Vendim i Késhillit t€ Ministrave pér caktimin e kétij pensioni apo shtesés.

III. RREGULLAT DHE PROCEDURAT PER VERIFIKIMIN E DOKUMENTEVE
PER PENSION

1. Verifikimi béhet nga inspektorét verifikues prané arkivés s€ DRSSH-s¢, ASHV-t€ ose né
subjektet g€ jané duke kryer aktivitet ekonomiko-financiar.

2. Objekt verifikimi jané dokumentet g€ vértetojné periudhén e sigurimit dhe pagén.

3. Pensionet e plegérisé t€ kategorisé s€ paré ose t€ dyté nuk mund t€ caktohen pa u béré mé
paré verifikimi i dokumenteve t€ vjetérsisé né puné.

4. Kur libreza e punés éshté dublikaté, pensioni nuk mund té caktohet pa u béré mé paré
verifikimi.

5. Verifikimi mund t€ kérkohet né ¢do rast gé gjykohet nga inspektori pérpunues ose nga
mbledhja e degés s€ pérfitimeve né DRSSH.

6. Procedura e verifikimit éshté si vijon:

- Regjistri themeltar éshté dokumenti i paré qé verifikohet.

Nése regjistri €shté i parregullt, pa daté fillimi ose pa daté¢ mbylljeje t€ punés ose kur
regjistri themeltar nuk ekziston, verifikimi vazhdon me:

- Librin e pagave.

Né qofté se libri i pagave ka parregullsi ose kur libri i pagave nuk ekziston, at€heré
verifikimi vazhdon me:

- Borderoté, listépagesat.

Né mungesé té tyre, verifikimi do té vazhdojé me:

- Librin e indeksit;

- Zyrat e pages€s s€ papunésis€, pér asistencén/pagesén e papunésise;

- Tek ASHV-t€ pér vendimet e komiteteve ekzekutive, pér emérim kuadri;

- Regjistrat, amzat e insitucioneve arsimore;

- Cdo dokument qé paragqitet né lidhje me vjetérsiné né puné.

7. Verifikimi béhet né€ prezencé t€ arkivistit, i cili vé né dispozicion té inspektorit verifikues
dokumentet e kérkuara pér verifikim.

8. Né pérfundim t€ procesit t€ verifikimit, mbahet aktverifikimi mbi gjendjen qé
konstatohet, né dy kopje. Ky akt hartohet sipas modelit q€ i bashkélidhet késaj rregulloreje.

Arkivisti dhe inspektori verifikues nénshkruajné aktverifikimin.

Arkivisti mban pérgjegjési vetém pér faktin se né€ cilin fond, regjistér themeltar dhe né cilén
fleté t€ regjistrit u gjet periudha qé éshté objekt i verifikimit, pérkatésisht né cilin libér pagash dhe
fage t€ tij, libér indeksi dhe fage te tij, né cilat bordero dhe flet€ té saj u gjet paga, periudha e
paguar, objekt verifikimi.

Né t€ gjitha rastet pér marrjen dhe dhénien e dokumenteve, arkivisti bén regjistrimet né
regjistér.

9. Inspektori verifikues, pér verifikimet né subjekte, institucione ose ndérmarrje né aktivitet qé
nuk i kané dorézuar regjistrat themeltaré, borderoté, librat e pagave ose librat e indekseve pér periudhén
para vitit 1994, do té kryejé té€ njéjtat procedura verifikimi. Aktverifikimi né kété rast do t€ jet€ né tri
kopje, nga té cilat dy kopje t€rhigen nga inspektori verifikues dhe njé kopje mbetet né institucionin ku
kryhet aktverifikimi. Né& két€ rast aktverifikimi nénshkruhet nga inspektori verifikues dhe personi gé ka
dokumentet né dorézim.

Inspektori verifikues, nga dy kopjet e aktverifikimit, njé ia bashkéngjit kérkes€s pér
verifikim t€ inspektorit pé€rpunues/shkresés s€¢ DRSSH-sé¢ kérkuese dhe kopjen tjetér ia kalon
pérgjegjésit t€ sektorit té arkiveés.
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10. Pér rastet kur listépagesat nuk jané dorézuar ende né DRSSH sipas procedurave né fuqi,
deri né dorézimin e tyre verifikimi do té b&het né degét e tatim-taksave t€ rrethit, bashkisé ose
komunés. Né kété rast, aktverifikimi mbahet né tri kopje dhe krahas nénshkrimit t€ inspektorit
verifikues nénshkruhet dhe nga punonjési i tatimeve ose punonjési i bashkisé e i komunés, ku kryhet
aktverifikimi.

11. Pér rastet e t€ vetépunésuarve né€ bujgési dhe té€ t€ siguruarve né ményré vullnetare, kur
dokumentacioni i periudhés s€¢ sigurimit éshté ende né degén e kontributeve t¢ DRSSH-s¢ pa u
dorézuar né arkivé, aktverifikimi do t€ nénshkruhet nga inspektori verifikues dhe nga personi
pérgjegjés pér dokumentet né degén e kontributeve.

IV. RREGULLAT DHE PROCEDURAT PER MARRJEN E VENDIMIT PER
CAKTIMIN E PENSIONIT

1. Vendimi pér caktimin e pensionit éshté akt juridik-administrativ q¢ merret nga Drejtoria
Rajonale e Sigurimeve Shogérore né mbéshtetje té ligjit nr. 7703, daté 11.5.1993 “Pér sigurimet
shogérore né Republikén e Shqipéris€”. Né vendim caktohet 1loji i pensionit, masa e tij dhe afati i
pageseés.

2. Njékohésisht me vendimin plotésohet edhe formati i shkurtimit t€¢ vendimit, sipas llojit té
pensionit. Ky format firmoset nga kryetari i degés s€ pérfitimeve, kryetari i degés s€ financés,
drejtori i DRSSH-sé dhe vuloset me vulén e DRSSH-sé.

3. Vendimi pér caktimin e pensionit plotésohet sipas kérkesave qé ka formati pérkatés
(bashkélidhur késaj rregulloreje).

4. Vendimi merr numrin e regjistrit t€ kérkesave pér pension t&€ DRSSH-sé€ (sipas pikés 10 t&
kapitullit I.A.b), ndérsa si daté shénohet data e plotésimit t€ vendimit.

5. Pér pensionet pér nénat me shumé fémijé dhe pér pensionet familjare, né pjesén e
posacme té vendimit shénohen fémijét e lindur dhe t€ rritur deri né moshén 8 vjecare ose anétarét e
familjes qé pérfitojné pension familjar.

6. Né vendim caktohet dhe afati i pages€s s€ pensionit, si vijon:

a) Pér pensionet e pleqéris€ dhe pér pensionin familjar, né rastet kur anétari i familjes qé
pérfiton pension €shté mbi moshén pér puné q€ pércakton ligji, caktohet i pérhershém;

b) Pér t€ ardhurén shtesé pér fémijén né ngarkim dhe pér kompensime t€ tjera g€ marrin
edhe pensionet e plegérisé, afati do t€ vendoset sipas rastit;

¢) Pensioni i invaliditetit deri n€ datén e mbarimit t€ afatit t€ caktuar té vlerésimit té aftésisé
pér puné, me vendim t€ KMCAP-it;

d) Pér pension familjar pér jetimét, afati i pagesés caktohet deri né datén kur jetimi mé i
madh plotéson moshén 18 vje¢ dhe pér ata qé jané mbi moshén 18 vjec e vazhdojné shkollén, deri né
njé muaj pas datés s€ fillimit t€ vitit t€ ri shkollor, por né asnjé rast mé shumé se data e mbushjes t&
moshés 25 vjec;

e) Pér té ardhurén shtesé pér fémijén né ngarkim, pér personat g€ pérfitojné pension
invaliditeti t€ ploté, sipas nenit 35 t€ ligjit nr.7703, dat€ 11.5.1993 “Pér sigurimet shogérore né
Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, vendoset data e plot€simit t€¢ moshés 18-vjecare t€ fémijés
mé té rritur.

7. Kur anétarét e familjes g€ marrin pension familjar, kérkojné qé€ t€ ndahet e t€ paguhet i
vecanté pér secilin, nuk merret vendim tjetér, por né vendimin ekzistues béhen shénimet pér ndarjen
e pensioneve. Né kéto raste, nuk hapet njé dosje tjetér, por vetém plotésohet kartela, urdhér pagesa
e libreza e pensionit e vecanté pér aq pjes€ sa €shté ndaré pensioni. Kéto mbajné t€ njéjtin numér té
pensionit me fraksione “a”, “b” etj.

8. Kur njéri nga anétarét e familjes g€ merr pension banon né njé rreth tjetér dhe kérkon qé
pensioni t’i paguhet né até€ rreth, DRSSH-ja g€ ka caktuar pensionin, bén ndarjen e tij, plot€son
kopjen e vendimit pér caktimin e pensioneve t€ firmosur e vulosur sipas rregullave dhe ia dérgon
DRSSH-sé ku banon i interesuari.

9. Vendimi pér caktimin e pensionit nénshkruhet nga inspektori pérpunues, kryetari i degés
s€ pensioneve, kryetari i degés s€ financés, drejtori i DRSSH-sé€ dhe vuloset me vulén e DRSSH-s€.
Né vendim nuk lejohet t€ béhen korrigjime.
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10. Kur i interesuari nuk ésht€ dakord me vendimin e DRSSH-sé pér caktimin ose
moscaktimin e pensionit, ai ka t€ drejtén e ankimimit sipas nenit 86 té€ ligjit nr.7703, daté 11.5.1993
“Pér sigurimet shogérore né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar.

V. NDARJA E PENSIONEVE NE KATEGORI, REGJISTRIMI I VENDIMIT,
KRIJIMI I DOSJES PERSONALE TE PENSIONIT

1. Pensionet qé jepen sipas ligjit nr.7703, dat€é 11.5.1993 “Pér sigurimet shogérore né
Republikén e Shqipéris€”, ndahen né pesé kategori, t€ cilat né regjistrin themeltar regjistrohen me
kod té vecanté. Ky regjistér plotésohet dhe administrohet nga sektori i arkivit i DRSSH-sé.

Kategoria e I-ré, pensione pleqérie. Né kété kategori pérfshihen té gjitha llojet e pensioneve
té pleqériseé.

Kategoria e II-t€, pensione invaliditeti. Kétu pérfshihen té€ gjitha pensionet e invaliditetit nga
s€émundje t€ pérgjithshme.

Kategoria e III-t€, pensione familjare. Pérfshihen té gjitha pensionet familjare.

Kategoria e IV-t, pensione shtetérore t€ posacme, ku pérfshihen pensionet gé caktohen me
vendim t€ Késhillit t¢ Ministrave.

Kategoria e V-t€, pagesa pér invaliditet nga aksidentet n€ puné apo sémundjet profesionale.

Inspektori pérpunues ka pér detyré t€ pércaktojé kodin e pensionit sipas pércaktimeve mé
lart.

2. Vendimi pér caktimin e pensionit regjistrohet né€ regjistrin themeltar t€ pensioneve.

NE regjistér shénohet emri, atésia, mbiemri i pensionistit dhe t€ gjitha t€ dhénat e tjera qé
pérmbledh regjistri, numri rendor i dosjes, si dhe kodi pér llojin e pensionit.

Kur pensioni i regjistruar njéheré pé€son ndryshime, p.sh. kalon nga njé lloj pensioni né njé
tjetér, lihet pensioni e personi qé e pérfiton até hyn né marrédhénie pune ose kur ky pension
ndérpritet pér shkaqe té tjera t€ parashikuara né ligj dhe mé voné, i lind e drejta pér t€ marré pérséri
pensionin e sé€ njéjtés kategori, nuk regjistrohet me numér té ri, por vazhdon t€ mbajé numrin g€ ka
pasur. Pér t’i pasqyruar kéto ndryshime né regjistér pér ¢cdo pension té€ regjistruar, lihen rreshta
bosh.

3. Pas regjistrimit t€ vendimit, né kapakun e dosjes personale t€ ¢do pensionisti shénohet
emri, atésia dhe mbiemri i pensionistit, 1loji i pensionit, numri i dosjes q€ i pérgjigjet numrit té
regjistrit themeltar dhe kategoria e pensionit sipas kodit.

Né dosjen e pensionit ruhen kéto dokumente:

- Vendimi pér caktimin e pensionit.

- Kérkesa me t€ gjitha dokumentet e regjistruara né t€, q€ kané shérbyer pér caktimin e
pensionit dhe t€ gjitha dokumentet g€ merren heré pas here pér t€ provuar vazhdimésiné e pagesés sé
pensionit.

- Kur pensionisti kalon nga njé kategori pensioni né njé tjet€r, dosja sé€ bashku me kartelén
e pensionit t€¢ mbyllur, ruhet n€ dosjen e pensionit q¢ vazhdon t€ paguhet. Gjithashtu né dosje ruhen
dhe kartelat e tjera, né té cilat ka mbaruar plot€simi i shkarkimit té pagesés s€ pensionit.

- Dokumentet né dosje sistemohen sipas llojit e renditjes kronologjike dhe ruhen miré.

- Dosjet e pensionit, regjistrat themeltaré, regjistrat e pérfunduar t€ kérkesave dhe librat e
indekseve mbahen né arkivé t€ posagme, t€ siguruara sipas rregullave t€ caktuara. Dosjet e pensionit
vendosen sipas numrit rendor dhe ruhen pérgjithmoné.

- Lévizja e dosjeve nga arkivi pér efekt t€ veprimeve béhet me libér dorézimi nga arkivisti, i
cili ka pérgjegjési ligjore pér ruajtjen dhe administrimin e tyre.

VI. KARTELA FINANCIARE E PENSIONIT DHE URDHERPAGESA

Né bazé t€ vendimit t€ Drejtoris€ Rajonale t€ Sigurimeve Shoqérore pér caktimin e
pensioneve, pér ¢do pensionist hapet kartela dhe plotésohet urdhérpagesa.

1. Urdhérpagesa €sht¢ dokument financiar g€ autorizon pagesén e pensionit mujor. Pasi
pérpilohet nga Drejtoria Rajonale e Sigurimeve Shogérore, ajo 1€shohet pér pagesat e pérfitimeve t&€
njé muaji, t€ diferencave t€ llogaritura apo t€ pagesave t€ pérfitimeve muaj pas muaji, pér njé
periudhé té caktuar, por jo mé shumé se 5 vjet dhe pérmban kéto t&€ dhéna:

- Drejtoriné Rajonale té Sigurimeve Shogérore g€ e 1éshon;

- datén e 1éshimit;
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- institucionin g€ i drejtohet pér realizimin e pagesés, i cili ka njé marréveshje me ISSH-né;

- llojin, kategoriné dhe numrin e pensionit;

- emrin, atésin€, mbiemrin e pérfituesit;

- shumén e pérfitimeve mujore, t€ ndara sipas llojit t€ tyre dhe t€ vendosura né rreshta té
vecante;

- periudhén dhe shumén e pensionit pér diferencén qé lidhet me ditét brenda njé muaji apo
diferenca té€ tjera té cilésuara, né qofté se ka.

Urdhérpagesa si dokument financiar ka format t€ pércaktuar dhe pér t€ qené e zbatueshme,
plotésohet e firmoset nga inspektori i pensioneve dhe nga kryetari i degés s€ pensioneve, i cili ia
kalon degés s€ financés. Kryetari i degés s€ financés ose personi i autorizuar pér kété géllim, pasi
kontrollon se shuma e pensionit dhe afati i pagesés t€ shénuara né kartelén financiare t€ pensionit e
né urdhérpagesé jané t€ barabarta midis tyre dhe njékohésisht dhe me shumat e pérfitimeve e afatet
gé pérmban vendimi pér caktimin e pensionit, firmos urdhérpagesén. Gjithashtu urdhérpagesa
firmoset dhe nga drejtori i DRSSH-s€, i vihet vula pérkatése dhe vetém pas kétyre veprimeve ajo
plotéson kushtet pér t€ gené akt qé autorizon pagesén e pérfitimeve. Duke gené dokument financiar i
njé réndésie t€ vecanté ajo plotésohet sipas formatit t€ pércaktuar qarté, pastér, pa gabime dhe me té
dhéna té sakta, sipas vendimit t&€ caktimit t€ pensionit. N& cdo rast g€ éshté¢ e domosdoshme lévizja e
saj nga DRSSH-ja né gendrat paguese apo pér arsye té tjera, lévizja evidentohet né protokoll me
kémbim firmash.

Kur masa e pensionit mujor péson ndryshime pér shkak té€ rishqyrtimit t€ pérfitimeve,
skadon afati i pagesés ose kur plotésohet dhe nuk ka mé vend pér t€ béré regjistrimin mujor té
pagesave t€ kryera apo pér té reflektuar veprimet pér rritjen e pensioneve sipas vendimeve t€
vecanta t€ Qeverisé, nga DRSSH-ja ploté€sohet dhe dérgohet njé urdhérpagese e re, e cila plotésohet
mbi té dhénat e vendimit pér caktimin e pensioneve. Sipas rastit, népérmjet késaj urdhérpagese ose
me urdhér mbylljeje t€ vecanté béhet mbyllja e urdhérpagesés s€ méparshme.

Rritja apo indeksimi i pensioneve béhet né urdhérpagesén ekzistuese, n€ koloné té vecanté,
ku pérvec evidentimit t€ mas€s s€ pensionit t€ indeksuar dhe pérfitimeve t€ tjera, ashtu si¢ jané,
vihet firma e inspektorit t€ autorizuar pér rritjen e pensionit, si dhe firma e inspektorit t€ kontrollit t&
rritjeve.

Pagesa e pérfitimeve mujore mund t€ realizohet edhe mbi bazén e list€pagesave, té cilat
hartohen nga Drejtorit€ Rajonale t€ Sigurimeve Shogérore. Né kété rast, akti qé autorizon pagesén
emértohet “Urdhérpagesé e listuar” dhe pérmban nominalisht t€ evidentuar né rreshta, t€ gjitha té
dhénat e urdhérpagesés individuale.

Né kéto raste, urdhérpagesat individuale, g€ autorizojné pagesén e njé pérfitimi, mbahen né
zyrén e financé€s, evidentohen né njé regjistér progresiv dhe shérbejné si baz€ pér ndértimin e urdhér
pagesés sé€ listuar dhe kontrollin e ligjshmérisé t€ pagesave t€ kryera.

Rregullat e plotésimit t€ saj né€ letér apo format elektronik si dhe rregullat e lévizjes
ndérmjet DRSSH-ve e gendrave paguese, evidentohen né akte zyrtare t€ nxjerra nga Drejtori i
Pérgjithshém i1 ISSH-sé€, sipas dispozitave ligjore né fuqi.

2. Kartela €shté dokumenti financiar i llogaris€ personale té€ pensionistit. Kartela plotésohet
me gjeneralitetet e pensionistit, 1lojin e pensionit, kategorin€ dhe numrin e pensionit. Né kartelé
shénohen né vendin e posacém t€ dhénat e urdhérpages€s, pensionit, si dhe firmat e inspektorit
pérpunues dhe t€ kryetarit t€ degés s€ financés ose té zévendésit t€ tij pér ¢do urdhérpagesé. Né
pjesén e poshtme, shénohen anétarét e familjes g€ pérfitojné pension. Ndérsa né€ rubrikén “Shénime
t¢é ndryshme”, béhen shénime pér rastet kur pensionisti ka pér t€ marré diferenca, shumén e
detyrimit, masén e ndalesés, afatin e shlyerjes dhe shénime té€ tjera t€ nevojshme. N€é pjesén e pasme
té kartel€s, shénohet géndra se ku paguhet pensioni dhe pérbri saj data deri kur €shté paguar ai si
dhe firma e llogaritarit pér mbylljen e kartel€s. Kur pensioni mbyllet para afatit t€¢ skadencés t&
caktuar né urdhérpagese, inspektori shénon t€ dhénat e urdhrit t¢ mbylljes n€ fagen e paré, ndérsa
llogaritari mbasi bén shkarkimin e muajit t€ fundit, firmos pé€r mbylljen e kartelés.
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VII. LIBREZA E PENSIONIT

1. Né bazé té vendimit t€ Drejtoris€é Rajonale t&€ Sigurimeve Shogérore pér caktimin e
pensionit, pensionistit i jepet libreza e pensionit me fotografi. Ajo vérteton genien si pensionist,
llojin e pensionit, numrin e dosjes, pagén mesatare mbi té cilén éshté llogaritur pensioni, periudhén
e sigurimit, shumén e pensionit, datén e fillimit t€ pagesés sé pensionit dhe afatin e pagesés sé tij si
dhe numrin e sigurimit shogéror.

2. Kur libreza humbet, léshohet librezE e re pensioni me shénimin “ Dublikaté”.

3. Né ALSSH, bashké me librezén e pensionit, pensionistit i vihen né dispozicion dy kopje
té printuara té formularit “T€ dhéna pér pagén neto né 10 vitet e fundit t€ punés (t€ indeksuara)”, t&
nxjerra nga programi i 36 pagave, prej inspektorit p€rpunues. Njé kopje, nése éshté dakord
pensionisti, e nénshkruan dhe e dorézon né ALSSH. Kjo kopje dérgohet né¢ DRSSH dhe ruhet né
dosjen e pensionistit.

VIII. RREGULLAT DHE PROCEDURAT PER NDRYSHIMIN, PEZULLIMIN DHE
MBYLLJEN E PENSIONIT

VIII.A Ndryshimi i pensionit

1. Kur pas marrjes s€ vendimit pér caktimin e pensionit, pensionisti paraget kérkesé me
shkrim, sé bashku me dokumente t€ tjera q€ i japin t€ drejt€ pér rritjen e masés sé€ pensionit,
DRSSH-ja merr vendim pér ndryshimin e pensionit. Gjithashtu, vendimi pér ndryshimin e pensionit
merret edhe pa kérkesén e t€ interesuarit, pér rastet kur konstatohet se jané béré gabime né masén e
pensionit né njé vendim t€ méparshém, si dhe kur béhen rritje me vendim t€ Késhillit t¢ Ministrave.

2. Vendimi pér ndryshimin e pensionit merr numrin e vendimit fillestar me fraksion, duke
filluar nga numri 1, p.sh. 1275/1, 1275/2 etj., ndérsa si daté shénohet data e kryerjes s€ veprimit.
Vendimi plotésohet me té gjitha t€ dhénat g€ pérmban formati.

3. Nuk mund t€ transferohet dosja e pensionit nga njé DRSSH né njé tjetér, pa té€rhequr té
paktén njé kést mujor.

VIII.B Mbyllja e pensionit

1. Né rastet kur pensionisti vdes, deklarohet pa grup invaliditeti, anétari i familjes plotéson
moshén pér puné etj., DRSSH -ja merr vendim pér mbylljen e pensionit.

Ky vendim do t€ merret mbi bazén e dokumenteve qé vértetojné shkakun e mbylljes.

2. Pér rastet kur pensionisti vdes, certifikata dorézohet tek inspektori prités duke béré
kérkesén pérkatése. NE kété rast t€ interesuarit dorézojné tri kopje t€ certifikatés s€ vdekjes.

Inspektori prit€s dhe pérgjegjési i agjencisé kryejné t€ gjitha procedurat pér dorézimin e
dokumenteve deri sa i dorézojné né Drejtorin€é Rajonale t€ Sigurimeve Shogérore.

3. Edhe DRSSH-ja kryen t€ gjitha veprimet protokollare deri sa dokumentet merren nga
inspektori prités.

4. Inspektori prités, me marrjen € dokumenteve, t€rheq dosjen nga arkivi dhe harton urdhér
mbylljen né€ tri kopje, sipas formularit tip q€ i bashkélidhet késaj rregulloreje dhe pasi nénshkruhet
prej tij, kryetarit t€ degés s€ pérfitimeve dhe firmoset nga drejtori i DRSSH-sé€, dérgohet né degén e
financés sé€ bashku me dy kopje t€ certifikatave t€ vdekjes.

5. Dega e financés e dérgon urdhérmbylljen né degén/filialin e postés ku kryhet pagesa, né
pritje t€ njoftimit t€ kthimit t€ urdhérmbylljes.

6. Me kthimin e urdhérmbylljes, i dérgohet inspektorit pérpunues pér t€ béré mbylljen
pérfundimtare té dosjes s€ pensionit.

Pér kété qéllim, hartohet vendimi i mbylljes, i cili nénshkruhet nga inspektori prités,
kryetari i degés s€ pérfitimeve ose pérgjegjési i sektorit t€ pérfitimeve, kryetari i degés sé financés
dhe nga drejtori i DRSSH-sé.

Pas marrjes s€ vendimit t€ mbylljes dhe pasi vendimi éshté nénshkruar, dosja kalon né
arkivé pér t€ béré veprimet e métejshme.

7. Arkivisti, pasi vendos numrin sipas regjistrit t€ mbylljeve, bén shénimet pérkatése né
librin themeltar, duke vendosur numrin e mbylljes, datén e mbylljes, arsyen e mbylljes dhe e vendos
dosjen te rafti i dosjeve t€ mbyllura.
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8. Kur njé pension i mbyllur rihapet, né regjistrin e pensioneve t€ mbyllura shénohet shkaku
i hapjes, data dhe numri i regjistrit themeltar t€ pensionit ¢ ka gené para se t€ mbyllet dhe kur
mbyllet pérséri, né regjistrin e pensioneve t€ mbyllura merr numér té ri.

Vendimi pér ndryshimin, pezullimin, transferimin dhe mbylljen e pensionit, firmoset,
vuloset sipas rregullave té caktuara n€ pikén 1 t€ kapitullit III t&€ késaj rregulloreje.

VIII.C Pezullimi i pensionit

1. Pezullimi i pensionit béhet né ¢do kohé gjaté s€ cilés €shté duke u pérfituar pensioni dhe
mbi bazén e fakteve g€ cenojné legjitimitetin e tij.

2. Pezullimi béhet:

- Né rastet kur Drejtori i Pérgjithshém i ISSH-sé€ dhe drejtori i DRSSH-s€ kané fakte ose
sinjalizime, kané té drejté t€ pezullojné pensionin, mbi bazén e kontrolleve ose rikontrolleve té
urdhéruara prej tyre.

- Kur nga auditimi i dosjes nga auditi i ISSH-s€¢ dhe auditi i DRSSH-sé rezulton qé pensioni
éshté caktuar né kundérshtim me dispozitat ligjore, vendimet, udhézimet dhe rregulloret né fuqi.

- Kur dosja kérkohet pér shqyrtim né KMCAP-epror.

- Kur pensioni nuk térhiget pér njé periudhé mbi njé vit. Né kété rast mund té hartohet edhe
urdhérmbyllje e urdhérpagesés dhe béhen veprime edhe né programin e kartelizimit dhe né « exel »
dhe si posté paguese do t€ béhet shénimi posté paguese né konservim. Ky shénim do té€ vendoset
edhe nga inspektori pérpunues né dosjen e pensionit.

3. Pezullimi i pensionit béhet pér aq kohé sa kérkohet pér verifikimin pér faktet qé kané dalé
deri né nxjerrjen e urdhrit pér mbylljen e pensionit ose urdhrit pér pagesén e tij.

4. Kur merret vendim pér mbylljen e pensionit, at€éheré pérpilohet urdhérmbyllja e pensionit
sipas procedurave té pércaktuara mé lart.

5. Urdhri i pezullimit t€ pensionit i dérgohet gendrés paguese nga dega e financés.

6. Njoftohet personi i interesuar pér pezullimin e pensionit. Me marrjen e njoftimit, personi
i interesuar paraqitet n€ DRSSH dhe nga inspektori pérpunues hartohet procesverbal pér shkaget e
pezullimit. Me plotésimin e dokumenteve né baz€ té procesverbalit, fillon rishqyrtimi i pensionit
sipas procedurave t€ pércaktuara né€ kété rregullore.

7. Inspektori pérpunues, pérve¢ llogaritjes s€ pensionit sipas procedurave mé lart, llogarit
edhe masén e pensionit, bén diferencat midis masés s€ pérfituar dhe shumés qé duhet té kthejé dhe ia
paraget degés sé financés pér sistemim e kontabilizim t€ veprimeve kontabél dhe arkétimin e tyre.

IX.RREGULLAT DHE PROCEDURAT PER PAGESEN E PENSIONEVE

Pagesa e pensioneve realizohet nga institucionet e specializuara me té cilat ISSH-ja lidh
marréveshje t€ vecanta. Bazé pér hartimin e listépagesés jan€ urdhérpagesat, t€ cilat l€shohen nga
DRSSH-ja dhe dérgohen né gendrat paguese me protokoll zyrtar t€ dyfishté.

Mbi bazén e urdhérpagesés, zyrat e autorizuara pér pagesén e pensioneve dhe t€ pérfitimeve
t€ tjera, hartojné listépagesat emérore dhe realizojné pagesén e pérfitimeve né favor té pérfituesit
sipas dispozitave ligjore né fuqi pér hartimin e list€pagesave dhe pér realizimin e pagesé€s (dhénien e
likuiditeteve). Pensioni dhe pérfitimet e tjera me karakter mujor paguhen njé heré né¢ muaj.

Qendrat e pagesés mund t€ realizojné pagesén e pérfitimeve mujore edhe mbi bazén e listé
pagesave g€ hartohen nga Drejtorité Rajonale t€ Sigurimeve Shoqérore. Né kété rast, akti zyrtar qé
autorizon pagesén emértohet “Urdhérpagesé€ e listuar” dhe pérmban nominalisht t€ evidentuar né
rreshta t€ gjitha t€ dhénat e urdhérpagesés individuale.

Pensionet e pleqérisé, t€ invaliditetit dhe familjar paguhen né Postén Shqiptare sh.a. ose né
bankat e nivelit t€¢ dyté. Pagesa e pensioneve béhet sipas dispozitave ligjore né fuqi né fushén e
pagesave dhe sipas rregullave té pércaktuara né marréveshje t€ posacme, t€ lidhur midis ISSH-sé
dhe agjentéve pagues té€ zgjedhur.

Pensionet e pleqéris€, té invaliditetit dhe familjar, t€ caktuara nga data 1.1.2006 e né
vazhdim, me kérkesé t€ pensionistit, pé€rve¢ postés, mund t€ paguhen edhe né€ bankat e nivelit t€ dyté
me t€ cilat ISSH-ja ka njé marréveshje.
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Pér rastet kur e drejta pér pérfitimin e pensionit apo pérfitimeve t€ tjera fillon mé voné se
data 1 e muajit, shuma e pérfitimeve llogaritet dhe autorizohet pér pagesé vetém pér ditét e tjera qé
mbeten nga data e caktuar deri né fund t€ muajit, p.sh. kur e drejta e pensionit fillon mé daté 13 t&
muajit, at€heré pensioni llogaritet dhe paguhet pér 18 dité t€ muajit t€ paré, ndérsa pér muajt e tjeré
pensioni paguhet i ploté. Pér efekt llogaritjeje, shuma e pérfitimit mujor pjesétohet me 30 dité dhe
shumézohet me numrin e ditéve qé duhet t€ paguhet.

Kur pensioni mbyllet pér shkak se pensionisti vdes ose i higet grupi i invaliditetit para kohe
etj., nga Drejtoria Rajonale e Sigurimeve Shogérore plotésohet urdhérmbyllja né tri kopje, nga té
cilat njé kopje mbahet né DRSSH dhe dy dérgohen zyrtarisht né gendrén paguese. Mbas konfirmimit
zyrtar t€ periudhés sé fundit t€ pagesave t€ kryera, né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né
dokumentin “Urdhérmbyllje”, gendra e pagesés mban vet€ njé kopje té tij, e lidh dhe e arkivon né
arkivin e saj s€ bashku me urdhérpagesén e mbyllur, ndérsa njé kopje e dérgon zyrtarisht né
Drejtoriné Rajonale té€ Sigurimeve Shogérore, nga e cila pérdoret pér t€ llogaritur diferencat apo pér
té kryer veprimet administrative pérkatése t€ mbylljes s€ pensionit. N€é t€ njéjtén ményré veprohet
edhe né rastet kur pensioni paguhet nga ndérmarrjet, si¢ &shté rasti pér invalidét e pjesshém.

NEé rastet kur pensionisti qé¢ vdes nuk ka t€rhequr pension mbi njé muaj, pensioni i
patérhequr u paguhet trashégimtaréve, sipas dispozitave t€ Kodit Civil dhe pércaktimeve né
marréveshjen pérkatése. Drejtoria Rajonale e Sigurimeve Shoqérore i evidenton né urdhrin e
mbylljes diferencat e pensionit t€ patérhequr, q€ i referohet ditéve t€ muajit kur pensionisti ka
vdekur dhe né kété rast, dokumenti “Urdhérmbylljeje” merr fuqin€ e njé akti q€ autorizon pagesén e
njé pérfitimi qé duhet t’i paguhet anétarit t&€ familjes g€ bashké&jetonte me pensionistin e vdekur. N&
rastet kur pensioni i muajit i ésht€ paguar pérfituesit pérpara datés sé vdekjes, diferencat e marra
tepér, g€ u pérkasin dit€ve deri né fund t€ muajit quhen pagesa t€ mirégena dhe nuk kérkohen.

Mbi bazén e akteve autorizuese, kundrejt evidentimit t€ shumave t€ autorizuara né€ njé listé-
pagese ditore, pensioni i paguhet pensionistit ose té autorizuarit prej tij, sipas dispozitave ligjore né
fuqi. Ditén e caktuar pér pages€, pensionisti ose i autorizuari paraqitet né arkén ku paguhet pensioni,
duke pasur me vete librezén personale t€ pensionit dhe letérnjoftimin.

NEé raste t€ tjera, me kérkesén e pensionistit, shuma e pensionit mund t’i dérgohet né shtépi.
Edhe né kété rast, rregullat financiare t€ hartimit t€ listépages€s dhe t€ pages€s s€ shumave jané té
njéjta.

X. PERGJEGJESITE PER MOSZBATIMIN E KESAJ RREGULLOREJE

1. Inspektori prités ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér:

1.1 Informimin e t€ interesuarit pér kohén e sakté se kur i lind e drejta pér pension, si dhe
procedurén gé do té ndiget me dokumentet e kérkes€s paraprake pér pension.

Kontrollin e kérkesés dhe té dokumenteve, nénshkrimin né fund té€ kérkesés paraprake pér
pension dhe vulosjen e tyre me vulén personale.

Regjistrimin e kérkesé€s né librin e pritjes né rubrikén “Kérkesa paraprake pér pension”,
vendosjen né kérkesé t€ datés s€ marrjes n€ dorézim, vendosjen si numér, t€ numrit g€ ka kjo
kérkesé né librin e pritjes.

Krijimin e dosjes me dokumentet paraprake pér pension, né kapakun e paré t€ sé cilés
shénon numrin e kérkes€s, emér, atési, mbiemér, adresén e ploté t€ kérkuesit, numrin e sigurimit
shogéror.

Dorézimin né fund t€ dit€s té kérkesave paraprake pér pension, bashké me dokumentet
shogéruese, te pérgjegjési i agjencise.

1.2 Pritjen dhe informimin e t€ interesuarit se kur i lind e drejta pér pension, si dhe
procedurén gé do t€ ndiget me dokumentet pér pension. Pajisjen e kérkuesit ose t€ t€ autorizuarit me
prokuré me formularin e dokumenteve q€ duhet té paragesé pér efekt pensioni.

Kontrollin nése dokumentet e paraqitura pér pension jané t€ plota, nga ana formale t&
plotésuara né t€ gjitha rubrikat, nése kan€ ose jo korrigjime, t€ meta, mangési etj., nése jané t&
regjistruara té gjitha dokumentet né kérkesé.
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1.3 Sqarimin e t€ interesuarit kur dokumentet kané t€ meta ose kur nuk jané t€ plota.
Hartimin e procesverbalit né dy kopje, njé pér personin kérkues e njé q¢ mbetet né ALSSH, listimin
e dokumenteve t€ paraqitura, pérshkrimin e t€ metave dhe kthimin e dokumenteve personit.

Nénshkrimin e procesverbalit prej tij dhe prej personit qé paraget kérkesén pér pension ose
prej t€ autorizuarit me prokuré té€ posacme. Regjistrimin né librin e pritjes, né rubrikén “Dokumente
pér pension me t€ meta” ose né rubrikén “Dokumente pér pension t€ paplota”, si dhe shénimin qé
dokumentet iu kthyen personit.

1.4 Pranimin e dokumenteve pér pension, kur jané t€ rregullta dhe té plota. Vendosjen né
fund t€ flet€s s€ kérkesés t€ datés s€ marrjes né dorézim, nénshkrimin (me emér, mbiemér e firmé)
dhe vulosjen me vulén personale. Regjistrimin e kérkes€s né librin e pritjes, né rubrikén “kérkesa
pér pension”, dhe pajisjen e kérkuesit ose t€ autorizuarit me prokuré, me njé kopje té kérkesés, njé
kopje mbahet né ALSSH, kurse tjetra shogéron dosjen me dokumentet e paraqitura nga personi.
Shénimin né kapakun e paré t€ dosjes t€ numrit t&€ kérkesés, emér, atési, mbiemér, adresé e ploté e
kérkuesit, numri i sigurimit shogéror. Dorézimin né fund t€ dités sé punés té dosjeve te pérgjegjési i
agjencisé.

1.5 Pritjen e dokumenteve pér pension invaliditeti, familjar dhe respektimin e té gjitha
detyrave t€ pércaktuara né kété rregullore pér pensionet e invaliditetit dhe pér pensionet familjare.

1.6 Pritjen pér rishqyrtim té dokumenteve t€ paraqitura nga vet€ i interesuari ose i
autorizuari me prokuré t€ posacme, kontrollin dhe, nése i gjen t€ rregullta, regjistrimin te libri i
pritjes, né rubrikén “Rishqyrtim pensioni”.

Hartimin né dy kopje, nga t€ cilat njé i jepet personit qé paraget kérkesén ose t€ autorizuarit
té tij. Kérkesa, qé shérben edhe si flet€inventari, firmoset dhe vuloset me vulén personale t&
inspektorit prités.

Dorézimin e dokumenteve pér rishqyrtim te pérgjegjési i agjencisé ¢do dité.

1.7 Pritjen e kérkesave pér transferim, kontrollin se cila €shté gendra-paguese postare ku
pensionisti térheq pensionin, cila ésht¢ DRSSH-ja pérkatése/ALSSH-ja, né€ territorin e s€ cilés éshté
gendra paguese nga ku do té€ transferohet dosja e pensionit dhe urdhérpagesa. Pasi i gjen dokumentet
dhe kérkesén t€ rregullt, bén regjistrimin né librin e pritjes, né rubrikén “Kérkesa pér transferim
pensioni”. Bén dorézimin né€ fund t€ dit€s te pérgjegjési i agjencis€, té kérkesave t€ pritura pér
transferim.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore sipas rregullores s€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né¢ ISSH.

2. Pérgjegjési 1 agjencisé ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér:

2.1 Kontrollin e procedurave t€ pritjes sé€ kérkesés paraprake pér pension dhe dokumenteve.

2.2 Marrjen né€ dorézim t€ kérkesave dhe dokumenteve shoqéruese dhe regjistrimin né
regjistrin pérkatés.

2.3 Dérgimin, sipas grafikut t€ miratuar nga DRSSH-ja, t€ dosjeve né DRSSH, me protokoll
té rregullt dhe shkresé pércjellése.

2.4 Kthimin e pérgjigjes kérkuesit, pér konfirmimin ose jo t€ rubrikave t€ punés té
deklaruara prej tij, me rezervat dhe vérejtjet pérkatése, nése kané rezultuar t€ tilla nga verifikimi.

2.5 Kontrollin e procedurave ligjore té kérkesave dhe dokumenteve pér pension invaliditeti,
familjar, kérkesave pér rishqyrtim dhe kérkesave pér transferim.

2.6 Regjistrimin e tyre né regjistér.

2.7 Dérgimin, sipas grafikut t€ miratuar nga DRSSH-ja, té dosjeve pér pension invaliditeti,
familjar, t€ kérkesave pér rishqyrtim dhe kérkesave pér transferim, né DRSSH me protokoll té
rregullt dhe me shkresé pércjellése.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore sipas rregullores s€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé€ personelit né¢ ISSH.
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3. Inspektori i pérgjithshém koordinues ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér:

3.1 Mbajtjen e protokollit té vecanté té€ dokumenteve pér pension g€ vijné nga ALSSH-té.

3.2 Dérgimin e shkresave pér verifikim DRSSH-ve pérkatése me post€ dhe né rrugé
elektronike.

3.3 Dorézimin e kérkesave pér verifikim pérgjegjésit té sektorit t€ arkivit:

- Kur shkresa pércjellése e kérkesés pér verifikim vjen me posté, e krahason até me shkresén
e ardhur né rrugé elektronike, e pas kontrollit si mé sipér, e protokollon né protokollin e vecanté té
verifikimeve. Pas kryerjes s€ verifikimit, pérgatit shkresén e kthimit té pérgjigjes s€ bashku me akt-
verifikimin e kryer, e cila niset me protokoll, zyrtarisht, me posté n¢ drejtim t¢ DRSSH-kérkuese.

3.4 Koordinimin e té gjitha verifikimeve qé kérkohen jasht¢ DRSSH-sé.

3.5 Monitorimin e respektimit t€ afateve t€ caktuara né kété rregullore pér verifikimet.

3.6 Mbajtjen e protokollit t& vecanté t€ kérkesave pér verifikim dhe t€ aktverifikimeve té
ardhura.

Moskryerja e detyrave té parashikuara né kété piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores s€ personelit né ISSH-s€, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore
né pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

4. Kryetari i degés s€ pérfitimeve ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér:

4.1 Regjistrimin e dosjeve me dokumentet paraprake pér pension dhe hartimin e kérkesave
pér verifikim brenda dhe jasht¢ DRSSH-s€, nga té cilat kérkesat pér verifikim jasht¢ DRSSH-sé ia
jep inspektorit t€ pérgjithshem koordinues dhe kérkesat pér verifikim brenda DRSSH-s€ ia jep
pérgjegjésit t€ arkivit.

4.2 Regjistrimin né regjistér t€ dosjeve pér pérpunim dhe dorézimin e tyre inspektoréve
pérpunues, brenda dit€s sé nesérme t€ punés nga marrja né dorézim.

4.3 Kontrollin e procedurave dhe, kur i gjen té€ respektuara, nénshkrimin e vendimit té
caktimit t€ pensionit dhe t€ urdhérpagesés.

4.4 Kontrollin e procedurave dhe nénshkrimin e vendimit t€ rishikimit t€ pensionit dhe
urdhérpagesén. Dorézimin te kryetari i degés sé financ€s kundrejt nénshkrimit dhe duke vendosur
datén e dorézimit né fletén shogéruese t€ dosjes s€ pensionit.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores s€ personelit né ISSH-s€, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore
né pé€rmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

5. Inspektori pérpunues ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér:

5.1 Kontrollin e krahasimin e dokumenteve g€ jané regjistruar né kérkesén pér pension me
dokumentet g€ ka dosja dhe ndérmerr kéto veprime:

- Kthimin e dokumenteve, kur nuk mund t€ llogarisé pensionin, sepse dosja ka mangési.

Pérgjegjésia pér kthimin e dokumenteve né kété rast €shté e inspektorit prit€s; numri i
dosjeve té kthyera dhe arsyet e kthimit jané dy nga treguesit € monitorueshém té€ punés sé
inspektoréve prités.

5.2 Pérgatitjen e kérkesave pér verifikim dhe dorézimin tek inspektori i pérgjithshém
koordinues.

Pérgjegjésia pér vonesat n€ caktimin e pensioneve, si pasojé e mospércaktimit t€ sakté e té
ploté t€ verifikimeve qé duhen kryer, éshté e inspektorit pérpunues.

5.3 Mbajtjen né pritje t€ dosjeve me dokumente g€ jan€ né proces verifikimi dhe shénimet
pérkatése né fletén shogéruese té dosjes s€ pensionit.

5.4 Inventarizimin e aktverifikimeve.

5.5 Pérpunimin e dosjes brenda dit€s s€ nesérme nga marrja e aktverifikimeve dhe kur
dokumentacioni rezulton i rregullt pas verifikimit bén ploté€simin e:

- Vendimit t€ caktimit t€ pensionit;

- Fletés s€ llogaritjes s€ pensionit;

- Fletés s€ kartelizimit t€ programit t€ pensioneve;
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- Kartelés financiare;

- Urdhérpagesés;

- Dorézimin te kryetari i degés sé pérfitimeve t€ dosjes s€ pensionit t&€ plot€suar me
dokumentet si mé sipér e t€ inventarizuar plotésisht, pasqyrimin né fletén shogéruese t€ dosjes sé€
pensionit, né rubrikat pérkatése, té t€ gjitha veprimeve si mé sipér, duke shénuar emrin, mbiemrin,
datén dhe duke nénshkruar reciprokisht.

5.6 Hartimin e shkresés pércjellése pér kthimin e dokumenteve qé kané rezultuar jo té
rregullta pas verifikimit, ku paraget arsyet e moscaktimit t€ pensionit dhe kryerjen e shénimeve
pérkatése né fletén shogéruese t€ dosjes s€ pensionit.

5.7 Thirrjen e mbledhjes s€¢ degés sé pérfitimeve, kur ka nevojé pér konsultim, ku
parashtrohen dhe diskutohen t€ gjitha argumentet dhe pas marrjes s€ vendimit, zbatimin e tij duke
béré llogaritjen e pensionit.

5.8 Rishqyrtimin e dosjeve t€ pensionit, kur dokumentet jané té€ rregullta e nuk duhen
verifikuar, plotésimin e vendimit pér rishqyrtim t€ pensionit, plotésimin e urdhérpages€s sipas t&
gjitha rregullave, plotésimin e kartelés financiare, nénshkrimin, inventarizimin dhe dorézimin e tyre
te kryetari i degés sé pérfitimeve, pasqyrimin e t€ gjitha veprimeve te fleta shogéruese e dosjes sé€
pensionit, né rubrikat pérkatése, duke shénuar emér, mbiemér, daté dhe duke nénshkruar.

5.9 Kontrollin e dokumentacionit qé shogéron kérkesén pér transferim dosjeje, kur e gjen té
rregullt hartimin e shkresés pércjellése né adresé t&€ DRSSH-sé g€ administron dosjen e pensionistit
dhe dorézimin te kryetari i degés sé pérfitimeve, pasqyrimin e veprimeve né rubrikat pérkatése t€
fletés shogéruese t€ dosjes, ploté€simin e urdhérmbylljes né tri kopje, nénshkrimin e dorézimin te
kryetari i degés sé€ pérfitimeve dhe me ardhjen e konfirmimit nga ana e postés paguese, hartimin e
shkresés pércjellése.

Plotésimin e vendimit té rishqyrtimit t€ kartelés financiare, urdhér pagesés dhe dorézimin e
dosjes s€ kompletuar te kryetari i degés sé pérfitimeve, pasqyrimin e t€ gjitha veprimeve te fleta
shogéruese e dosjes s€ pensionit, né rubrikat pérkaté€se, duke shénuar emér, mbiemér, datén dhe
duke nénshkruar.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé€ personelit né¢ ISSH.

6. Mjeku i ekspertizés ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér:

-Bazueshmériné ligjore dhe shkakun nése rasti ésht€ aksident né€ puné/sémundje
profesionale/s€mundje e pérgjithshme;

- kérkesén pér verifikime té dokumentacionit mjekésor;

- ballafaqimin e fleté drejtimit me kartelén klinike t€ shtrimit apo shérbimit ambulator;

- caktimin e datés s€ paraqitjes pér né KMCAP;

- pérgatitjen e shkres€s kur personi nuk plotéson kushtet pér pension invaliditeti;

- dorézimin e dosjes pas kryerjes s€ veprimeve t€ mésipérme te kryetari i degés sé
pérfitimeve, brenda 5 ditéve kalendarike.

Moskryerja e detyrave té parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né¢ ISSH.

7. Pérgjegjési i arkivit ka pér detyré dhe €shté pérgjegjés pér:

- marrjen né dorézim t€ kérkesave pér verifikim nga inspektori i pérgjithshém koordinues;

- ndarjen e detyrave pér verifikim pér ¢do verifikues;

- regjistrimin né€ regjistér t€ t€ gjitha veprimeve g€ béhen né arkivé pér verifikim, mbajtjen e
kopjeve té aktverifikimeve t€ kryera.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.
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8. Inspektori i regjistrit themeltar t€ pensioneve ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér
mbajtjen e regjistrit themeltar t€ pensioneve, pér ploté€simin e tij sakt¢ dhe né pérputhje me
dokumentacionin e dosjes sé pensionit.

Moskryerja e detyrave t€ parashikuara né kété piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

9.Arkivisti i dosjeve t€ pensioneve ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér:

- ballafagimin e dokumenteve té€ dosjes me fletén e inventarit t€ pérpiluar nga inspektori
pérpunues dhe kur e gjen t€ rregullt e vendos né vendin pérkatés né arkivé;

- vendosjen e numrit t&¢ mbylljes s€ dosjes dhe sistemimin e dosjes né vendin e caktuar;

- né bashképunim me degén e pérfitimeve dhe degén e informatikés mban pérgjegjési pér
rakordimin e evidencés sé pensioneve té reja dhe t€ dosjeve t€ mbyllura.

Moskryerja e detyrave té parashikuara né kété piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

9.1 Arkivisti i karrierés ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér:

- Nénshkrimin e akt verifikimit dhe mban pérgjegjési vetém pér faktin se né cilin fond,
regjistér dhe fleté té regjistrit themeltar u gjet periudha objekt verifikimi.

Moskryerja e detyrave t€ parashikuara né kété piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

10. Inspektori verifikues ka pér detyré dhe €shté pérgjegjés pér:

- verifikimin e dokumentacionit sipas procedurave t€ caktuara né kapitullin III t€ késaj
rregulloreje;

- pérpilimin e aktverifikimit vetém sipas modelit q€¢ €shté pjesé dhe i bashkélidhet késaj
rregulloreje. Numri i akteve t€ kthyera pér pasaktési t€ aktit, pér mosrespektim t€ modelit, éshté njé
nga treguesit pér monitorimin e punés s€ inspektorit verifikues;

- kryerjen e verifikimit dhe hartimin e aktverifikimit brenda afateve t€ caktuara né kété
Rregullore nga dita e marrjes s€ detyrés pér verifikim nga pérgjegjési i arkivit;

- respektimin e afateve t€ verifikimit, si pér verifikimet e kérkuara nga vet¢é DRSSH-ja,
ashtu edhe pér ato t€ kérkuara nga njé DRSSH tjetér. Kéto verifikime kané t€ njéjtén réndési;

- afatet e kryerjes s€ verifikimeve jané€ tregues pér monitorimin e punés s€ inspektoréve
verifikues;

- dorézimin e aktverifikimit te pérgjegjési i sektorit t€ arkivit, kundrejt nénshkrimit t&€ kétij té
fundit n€ regjistrin e mbajtur pér kété géllim nga pérgjegjési i arkivit.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né¢ ISSH.

11. Kryetari i degés s€ financés ose i autorizuari prej tij ka pér detyré dhe €shté pérgjegjés
pér:

- Kontrollin sipas rregullave financiare né fuqi, nénshkrimin e vendimit té caktimit té
pensionit, ballafagimin e t€ dhénave né kartelén financiare nése jané té sakta dhe t€ njéjta me urdhér
pagesén dhe i nénshkruan ato, dorézimin e dosjes te kryetari i degés s€ informatikés kundrejt
nénshkrimit dhe duke vendosur datén e dorézimit né€ fleten shogéruese té dosjes s€ pensionit, né
rubrikén pérkatése;

- Kontrollin sipas rregullave dhe nénshkrimin e vendimit t€ rishqyrtimit t€ pensionit,
ballafagimin me t€ dhénat né kartelén financiare, nése jané té sakta dhe té njéjta me urdhérpagesén
dhe i nénshkruan ato, dorézimin te kryetari i degés sé informatiké€s kundrejt nénshkrimit dhe duke
vendosur datén e dorézimit né fleten shogéruese t€ dosjes s€ pensionit, né rubrikén pérkatése;
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- Kontrollin e urdhrit t€ mbylljes (kur dosja e pensionit do t€ transferohet) dhe kur &shté
sipas rregullave, firmosjen e saj e dérgimin né zyrén e protokollit pér nénshkrim nga drejtori i
DRSSH-sé dhe mé pas dérgimin me posté né filialin/degén pérkatése té€ Postés Shqiptare sh.a., pér
té mbyllur urdhérpagesén.

Moskryerja e detyrave t€ parashikuara né kété piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

12. Kryetari i degés s€ informatikés ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér respektimin e
procedurave té operatorit, parashikuar né pikén 13.

Moskryerja e detyrave té parashikuara né kété piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé€ personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né ISSH.

13. Operatori ka pér detyré dhe éshté pérgjegjés pér:

- vendosjen e numrit t€ dosjes s€ pensionit dhe mbéshtetur né vendimin e caktimit té
pensionit, né fletén e kartelizimit dhe né urdhérpages€, regjistrimin e t€ dhénave né programin e
kartelizimit dhe né programin “exel” t€ postave paguese;

- vendosjen e emrit té tij né fletén e kartelizimit dhe nénshkrimin e saj;

- regjistrimin e t€ dhénave né programin e kartelizimit dhe né programin “exel” t€ postave
paguese, bazuar né vendimin e rishqyrtimit t€ pensionit, né fletén e kartelizimit dhe né urdhér
pagesé dhe shénimin e emrit t€ tij n€ fletén e kartelizimit dhe nénshkrimin e saj;

- hedhjen né programin e kartelizimit dhe né programin “exel” t&€ dosjeve t€ mbyllura té
pensioneve.

Moskryerja e detyrave té parashikuara né kété€ piké, né kété rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé€ personelit né¢ ISSH.

14. Drejtori i DRSSH-sé ka pér detyré dhe €shté pérgjegjés pér kontrollin e procedurave té
caktimit t€ pensionit.

Moskryerja e detyrave té€ parashikuara né kété piké, né két€ rregullore, konsiderohet shkelje
disiplinore, sipas rregullores sé personelit né ISSH, pika V.1.c “Moszbatimi i dispozitave ligjore né
pérmbushjen e detyrave funksionale” dhe merren masa disiplinore sipas kapitullit V, pika 2 e
rregullores sé personelit né¢ ISSH.

15. Pensionisti ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér vénien né dijeni t¢ DRSSH-sé
pérkatése pér ¢do ndryshim g€ sjell heqgjen ose zbritjen e pensionit si¢ mund té jeté hyrja né puné,
vdekja e ndonjé anétari t€ familjes, martesa e bashkéshortit, ndérprerja e mésimeve gjaté vitit
shkollor pér fémijét q€¢ marrin pension familjar, dénime pér ato vepra penale g€ e kufizojné té
drejtén pér pension etj.

Pér mospérmbushjen e detyrimeve si mé sipér pensionisti mban pérgjegjési sipas nenit 62 té
ligjit nr.7703, daté 11.5.1993 “Pér sigurimet shogérore né Republikén e Shqipéris€”.
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XI. AFATET PER CDO HALLKE TE PROCESIT TE CAKTIMIT TE PENSIONIT

Nr. Pérshkrimi i vendit té punés | Koha maksimale Koha maksimale Kur agjencia jashté Kur agjencia brenda
rend. pér agjencité pér agjencité DRSSH-sé ka DRSSH-sé
jashté gendrés sé brenda gendrés sé verifikim né DRSSH- ka verifikim né
DRSSH-ve DRSSH-ve té e tjera DRSSH-té e tjera
1 Inspektori prités 1 1 1 1
2 Pérgjegjési i Agjencisé 7 1 7 1
3 Posta 0 3 0 3
4 Protokolli né¢ DRSSH 1 1 1 1
5 Drejtori i DRSSH-sé 1 1 1 1
6 Inspektori koordinues 1 1 1 1
7 K/Degés Pérfitimeve 1 1 1 1
8 Inspektori pérpunues 1 1 1 1
9 K/Degés Pérfitimeve 1 1 1 1
10 Inspektori koordinues 1 1 1 1
11 Drejtori i DRSSH-sé 0 0 1 1
12 Protokolli né¢ DRSSH 0 0 1 1
13 Posta 0 0 3 3
14 Protokolli né¢ DRSSH 0 0 1 1
15 Drejtori i DRSSH-sé 0 0 1 1
16 Inspektori koordinues 0 0 1 1
17 P/Sektorit Arkivés 7 7 5 7
18 Kur verif. jasht¢ DRSSH 7 7 7 7
19 Inspektori koordinues 1 1 1 1
20 Drejtori i DRSSH-sé 0 0 1 1
21 Zyra e protokollit 0 0 1 1
22 Posta 0 0 3 3
23 Zyra e protokollit 0 0 1 1
24 Drejtori i DRSSH-sé 0 0 1 1
25 Inspektori koordinues 0 0 1 1
26 Inspektori pérpunues 2 2 2 2
27 K/Degés Pérfitimeve 1 1 1 1
28 K/Degés s¢ Financés 1 1 1 1
29 Drejtori i DRSSH-sé 1 1 1 1
30 Informatika 1 1 1 1
31 K/Degés s¢ Financés 1 1 1 1
32 Posta 3 2 3 2
33 Dité pushimi 6 6 6 6
SHUMA DITE 46 42 60 58
XII.  Rregullorja nr.34, daté¢ 1.2.2002 “Pér caktimin, administrimin dhe pagesén e

pensioneve”, e ndryshuar, shfuqgizohet.
XIII. Kjo rregullore hyn né€ fuqi menjéheré.

KRYETARI
Ridvan Bode
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI SIGURIMEVE SHOQERORE

ANEKSI I FORMULAREVE TE PROJEKTRREGULLORES

Lidhja ge ka
Nr. | Pershkrimi i formularit Sigla e me
ren
d formularit rregulloren
1 Liste dokumentesh per pension paraprak I.S.SH.Rreg.-I.A.a.-2 | Faqge 1 pika 2
2 Kerkesa paraprake per pension I.S.SH.Rreg.-I.A.a.-3 | Faqge 1 pika 3
I.S.SH.Rreg.-1.A.a.- Fage 1 pika
3 Regjistri i pritjes se kerkesave paraprake nga ana e inspek. 5.3 5.3
Regjistri i pritjes se kerkesave paraprake nga ana e I.S.SH.Rreg.-1.A.a.-
4 p/agjencisé 5.3 Fage 2 pika 6
I.S.SH.Rreg.-1.A.a.- Faqe 2 pika 7-
5 Mbi dorezimin e dokumenteve per kerkesa paraprake 7-8 8
6 Dokumentet ge do t€ paraqiten per efekt te daljes ne pension | I.S.SH.Rreg.-I.A.b-2 | Faqe 3 pika 2
Faqe 3 pika 7-
7 Kerkese per caktim pensioni I.S.SH.Rreg.-1.A.b.-3 | 8
Regjistri 1 pritjes se kerkesave per pension nga ana e I.S.SH.Rreg.-1.A.b.-
8 insp.prites 5.6 Fage 3 pika 3
Regjistri i kerkesave per pension ge mbahet nga ana e
9 p/agjencise I.S.SH.Rreg.-I.A.b.6 | Faqe4 pika 6
I.S.SH.Rreg.-I.A.b-7- | Faqe4 pika -7-
10 | Lbi dorezimin e dokumenteve per pension 8 8
11 | Regjistri i deges se perfitimeve k/deges perfitimeve I.S.SH.Rreg.-1.A.b-10 | Faqge4 pika -10
I.S.SH.Rreg.-1.A.b- Faqe4 pika -
12 | Regjistri i verifikimeve brenda drejtorise rajonale 11-d 11-d
I.S.SH.Rreg.-I.A.b-9- | Faqge4 pika -9-
13 | Regjistri i verifikimeve ne drejtorite e tjera rajonale d d
14 | Kerkese per ryshqyrtim pensioni I.S.SH.Rreg.-.A.d-1 | Faqe 9 pika -1
Fage 10 pika -
15 | Kerkese per transferim pensioni I.S.SH.Rreg.-1.A.e-1 1
16 | Urdherpagesa I.S.SH.Rreg.-VI-1 fage 18 pika 1
17 | Vendim per caktimin e pensionit
18 | Vendim per mbylljen e pensionit
19 | Formularet e llogaritjes se 36 pagave
20 | Aktverifikimi ne arkivat vendore I.S.SH.Rreg.-11I-9 Fage 15 pika 9
21 Aktverifikimi ne rajon I.S.SH.Rreg.-1II-11 Fage 15 pikall
22 | Fleté pérpunimi operacional
23 Urdhér mbi pagesén e urdhérpagesave

378




1.S.SH.rreg-1.a.-2

DOKUMENTET QE DO TE PARAQITEN PER EFEKT TE DALJES NE PENSION PARAPRAK Shenja " X"
Plegerie
Invaliditeti
Familjar
Nr. Pérshkrimi i dokumenteve gé dorezohen Shenja "' X"
1 KERKESE PER PENSION
2 DEKLARATE PER VITET E PUNESIMIT
3 CERTIFIKATE LINDJE PERSONALE ME FOTOGRAFI
4 CERTIFIKATE FAMILJARE
5 CERTIFIKATE MARTESE (pér mbiemrin para martese pér kérkueset femra )
6 LIBREZA E PUNES
7 LIBREZA E KONTRIBUTEVE (PAS VITIT 1993)
8 VERTETIM PER PAGAT PAS VITIT 1993( FORMULARI TIP)
9 VERTETIM NGA ARKIVA E D.R.S.SH.RAJON PER VJETERSI NE PUNE
10 VERTETIM NGA AGJENCIA PER DERDHJET SI | VETEPUNESUAR NE BUJQESI
11 VERTETIM NGA DEGA USHTARAKE PER KOHEN E KRYERJES SE SHERBIMIT USHTARAK
12 VERTETIM NGA SHKOLLA KUR FEMIJA ESHTE MBI 18 VIJEC DERI NE 25 VJEC
13 VERTETIM NGA DEGA E TATIM TAKSAVE PER PJESETARET QE KA NE NGARKIM
14 VERTETIM NGA ZYRA E PUNES S| PUNEKERKUES
15 DY FOTOGRAFI PER EFEKT LIBREZE.
16 FOTOKOPJE TE KONTRATES ME KESH-in
17 DESHMI PENALITETI PER TE PENDJEKURIT POLITIKE
18 VERTETIM | KOHES SE VUAJTJES SE DENIMIT PER TE PERNDJEKURIT POLITIKE
19 DIPLOMEN E SHKOLLES SE LARTE ( PER GRATE )
20 FLETE DREJTIMI PER NE KMCAP SHOQERUAR ME FLETEDALJE NGA SPITALI
21 ANALIZA MJEKESORE SIPAS DIAGNOZES
22 CERTIFIKATE VDEKJE
23 CERTIFIKATE LINDJE PER FEMIJET QE PERFITOJNE PENSION FAMILJAR
24 VERTETIM NGA BASHKIA, KOMUNA QE | NDJERI KA BASHKEJETUAR ME PERFITUESIN
25
26

Vo.Kété formular pritésja ia jep ¢cdo personi gé éshté i interesuar pér

Pension paraprak duke i sgaruar se cilat dokumente duhet té paraqgiten dhe duke vendosur "X"
ne kollonén "shenja", pér dokumentet gé do té paragiten.

Tek libri i pritjeve, pritésja duhet té regjistroje datén e takimit paraprak me qytetarin

dhe ¢do sqarim tjetér lidhur me kété kérkese.

INSPEKTORI PRITES

Emér, mbiemér
Nénshkrimi
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] regjistrit,data e regjistrimit .........cc.ccoceeerernennn
Plotesohet nga sigurimet shogerore pas marrjes ne dorezim.
Nga kjo date afati i lidhjes se pensionit eshte deri ne diten e fundit te muajit te ardhshem.

KERKESE PARAPRAKE PER CAKTIM PENSIONI
Drejtuar Drejtorise Rajonale te Sigurimeve Shogerore

Agjencia e Sigurimeve Shogerore
Pjesa e pare

TE DHENA MBI GJENDJEN CIVILE

Emri Vendlindja B/K Qarku QIF
Atesia 1- Vendbanimi B/K Qarku Q/F
Mbiemri i lindjes Nga viti deri ne Vitin
Mbiemri aktual 2-Vendbanimi aktual B/K Qarku Q/f
Datelindja _ /I Nogaviti deri me sot
Numri i sigurimit Andresa .Lagje Rruga

Pallatinr. __ Apartamenti nr.____ shkalla Nr. tel.

(shenim) te dhenat e mesiperme plotesohen duke pasur parasysh regjistrimet ne gjendjet civile.

Pjesa e dyte

KERKESA
Duke gene se kam jam duke plotesuar

Moshen

Per shkage shendetesore

Per shkaqe familjare

a)Pensione

Pension plegerie,
Pension invaliditeti ,
Pension familjar,

Pension pleqgerie si nene me shume femije | ]

KERKOJ:

vendoset shenja ne ate kuti ku mendohet se perfiton.
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Pjesa e trete

PERIUDHAT E SIGURIMIT

Deklaroj se periudha e sigurimit eshte si me poshte:

Ndermarrjet /institucionet / ish-kooperativa
Firma ku keni punuar

Detyra ge
ka patur

Periudha e punes

datae
fillimit

datae

largimit

Vérejtje

10

11

12

13

14

15

16

Ushtar ne repartin ushtarak nr.

Shenim.Te dhenat e mesiperme kerkohet te plotesohen me saktesi. Ne kolonén e dyte eshte shume e

rendesishme te shenohet vendndodhja e subjektit p.sh . [Kombinati tekstileve Tirane|. Ose |. firma KOKA KOLA|

Gjithashtu eshte e rendesishme qge deklarimet ne kete formular te mbeshteten me dokumentet qe administron

kerkuesi.

Kutizat ku nuk ka shenime mbyllen me vije te valezuar.

Deklarimet e sipershenuara i vertetoj edhe me keto dokumente:

Nr. Pérshkrimi i dokumenteve gé dorezohen Shenja "X"
1 CERTIFIKATE LINDJE PERSONALE ME FOTOGRAFI

2 CERTIFIKATE FAMILJARE

3 CERTIFIKATE MARTESE (pér mbiemrin para martese pér kérkueset femra )

4 LIBREZA E PUNES

5 DIPLOMEN E SHKOLLES SE LARTE ( PER GRATE)

NENSHKRIMET

KERKUESI

INSPEKTORI | SIGURIMEVE SHOQERORE
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INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE ISSH rreg.l.A.a.5.3
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE
AGJENSIA E SIGURIMEVE SHOQERORE
REGJISTRI | PRITJES SE KERKESAVE PARAPRAKE PER PENSION NGA ANA E INSPEKTORIT PRITES

Numér Mbiemri Data Lloji i pensionit ge kerkon | Data e Data e
rendor Emér Atési Mbiemér para e Nr. i Pension Pension dhenies kthimit te
martese lindjes sigurimit plegerie Invaliditeti P : Agjencise | pergjigjes

10

11

12

13

14

15
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INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE

AGJENCIA E SIGURIMEVE SHOQERORE
| PRITJES SE KERKESAVE PARAPRAKE PER PENSION NGA ANA E PERGJEGJESIT TE AGJENCISE

REGJISTRI

ISSH rreg.l.A.a.-6

Numér

rendor

Emér

Atési

Mbiemér

Mbiemri
para

martese

Data
e

lindjes

Nr.i

sigurimit

Nr.i

kerkeses

Data e

kerkeses

Lloji i pensionit ge kerkon

Nisja ne rajon

Kthimi nga rajoni

Data njoftimit Qytetarit

Pension

plegerie

Pension

Invaliditeti

Nr. Data
Prot.

Nr.
Prot.

Data

Nr.
Prot.

Data

Vérejtje

10

11

12

13

14

15
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ISSH rreg 1.A.a.-7-
8
REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE
AGJENCIA LOKALE

Nr. Prot. , mé
/ /

Lénda:  Mbi dorézimin e dosjeve té dokumenteve pér kérkesat pér pension

Drejtuar : Drejtorisé Rajonale té Sigurimeve Shogérore
Degés sé Pérfitimeve

Bashkéngjitur ju dérgojmé dosjet e dorézuara né agjenci pér kérkesat pér pension si mé
poshté:

Nr. Emér Atési Mbiemér Data Nr Data e Emri/mbiemri i Llojii
e regj. dorézimit té inspektorit pensionit ge
lindjes dokumenteve prités do te lidhet

PERGJEGJESI | AGJENCISE

Emér, mbimér

Nénshkrimi
Vula
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ISSH rreg. 1.LA.b.-2

DOKUMENTET QE DO PARAQITEN PER EFEKT TE DALJES NE PENSION Shenja " X"
Plegerie
Invaliditeti
Familjar
Nr. | Pérshkrimi i dokumenteve gé dorezohen Shenja " X"
1 KERKESE PER PENSION
2 DEKLARATE PER VITET E PUNESIMIT
3 CERTIFIKATE LINDJE PERSONALE ME FOTOGRAFI
4 CERTIFIKATE FAMILJARE
5 CERTIFIKATE MARTESE (pér mbiemrin para martese pér kérkueset femra )
6 LIBREZA E PUNES FOTOKOPJE
7 LIBREZA E KONTRIBUTEVE FOTOKOPJE ( PAS VITIT 1993)
8 VERTETIM PER PAGAT PAS VITIT 1993( FORMULARI TIP )
9 VERTETIM NGA ARKIVA E D.R.S.SH.RAJON PER VJETERSI NE PUNE
10 | VERTETIM NGA AGJENCIA PER DERDHJET SI | VETEPUNESUAR NE BUJQESI
VERTETIM NGA DEGA USHTARAKE PER KOHEN E KRYERJES SE SHERBIMIT
11 | USHTARAK
12 | VERTETIM NGA SHKOLLA KUR FEMIJA ESHTE MBI 18 VIEC DERI NE 25 VJEC
VERTETIM NGA DEGA E TATIM TAKSAVE PER PJESETARET QE KA NE
13 | NGARKIM
14 | VERTETIM NGA ZYRA E PUNES SI PUNEKERKUES
15 | DY FOTOGRAFI PER EFEKT LIBREZE.
16 | FOTOKOPJE TE KONTRATES ME KESH-in
17 | DESHMI PENALITETI PER TE PERNDJEKURIT POLITIKE
18 | VERTETIM | KOHES SE VUAJTJES SE DENIMIT PER TE PERNDJEKURIT POLITIKE
19 | DIPLOMEN E SHKOLLES SE LARTE ( PER GRATE)
20 FLETEDREJTIMI PER NE KMCAP SHOQERUAR ME FLETEDALJE NGA SPITALI
21 | ANALIZA MJEKESORE SIPAS DIAGNOZES
22 | CERTIFIKATE VDEKIJEJE
23 | CERTIFIKATE LINDJEJE PER FEMIJET QE PERFITOJNE PENSION FAMILJAR
VERTETIM NGA BASHKIA, KOMUNA QE | NDJERI KA BASHKEJETUAR ME
24 | PERFITUESIN
25
26

Vo.Kété formular pritésja ia jep ¢do personi qé éshté i interesuar pér pension

duke i sqaruar se cilat dokumente duhet té paraqgiten dhe duke vendosur "X"

ne kolonén "shenja", pér dokumentet gé do té paragiten.

Tek libri i pritjeve, pritésja duhet té regjistroje datén e takimit paraprak me gytetarin
dhe ¢do sqarim tjetér lidhur me kété kérkese.

INSPEKTORI PRITES
Emér, mbiemér

Nénshkrimi
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ISSH rreg.-l.A.b.- 3

[N\ ] S regjistrit,  Data e regjistrimit .........c.ccccoeerrenen
Plotesohet nga sigurimet shogerore pas marrjes ne dorezim.
Nga kjo date afati i lidhjes se pensionit eshte deri ne diten e fundit te muajit te ardheshem.

KERKESE PER CAKTIM PENSIONI
Drejtuar Drejtorise Rajonale te Sigurimeve Shogerore

Agjencia e Sigurimeve Shogerore
Pjesa e pare

TE DHENA MBI GJENDJEN CIVILE

Emri Vendlindja B/K Qarku Q/F
Atesia 1- Vendbanimi  B/K Qarku
QIF
Mbiemri i lindjes Nga viti deri ne Vitin
Mbiemri  aktual 2-Vendbanimi  aktual B/K Qarku
Q/f
Datelindja / / Nga viti deri me sot
Numri i sigurimit Andresa .Lagje Rruga
pallatinr.___ apartamentinr.___ shkalla___ nr. tel.

(shenim) té dhenat e mesiperme plotesohen duke pasur parasysh regjistrimet ne gjendjet civile.

Pjesa e dyte
KERKESA

Duke gene se kam plotesuar periudhen e nevojeshme te sigurimit

Moshen

Per shkage shendetésore

Per shkage familjare

KERKOJ:

a)Pensione b) Kompensime

Pension plegerie, Kompensim per energji elektrike

Pension invaliditeti Kompensim per bukén

Pension familjar, Kompensim per persona ne ngarkim

Pension plegerie si nene me shume femije D

¢)Shtesa mbi pension Terhegjen e kestit mujor te pensionit e kerkoj:
Per femije ne ngarkim te invalidit Ne Posten Shqiptare filiali zyra

Per perkujdesje ndaj invalidit Ne bankén e dega adresa

vendoset shenja ne ate kuti ku mendohet se perfiton.
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Pjesa e trete

PERIUDHAT E SIGURIMIT

Deklaroj se periudha e sigurimit eshte si me poshte:

Nr.

Periudha e punes

Ndermarrjet /institucionet / ish-kooperativa Detyra ge datae datae Vérejtje

Firma ku keni punuar ka pasur fillimit largimit

Ay

© |00 N (oo (o1 |~ W |IN

=
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w
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Ushtar ne repartin ushtarak nr.

Shenim.Te dhenat e mesiperme kerkohet te plotesohen me saktesi. Ne kolonén e dyte eshte shume e rendesishme te
shenohet vendndodhja e subjektit p.sh . Kombinati tekstileve Tirang. Ose |. firma KOKA KOLA Tirane. ]

Gjithashtu eshte e rendesishme ge deklarimet ne kete formular te mbeshteten me dokumentet ge administron kerkuesi.
Kutizat ku nuk ka shenime mbyllen me vije te valezuar.

Deklaroj se :

[.. ] (poljo) Marr pension ( 110ji i PENSIONit) [...cccccccccooeeeieieiieiiiiiiiiiiiiiiiind | nr. pensionit[.................

Nuk marr asnjé lloj pensioni nga sigurimet shogerore (emer, mbiemer, firma)D

]

Kam marre deri ne daten .............. pension ( 110ji i pensionit) [....................]. nr. pensionit[.....  ..]

Kam kontrate me zyren e shitjes se energjise elektrike nr............cccccovevennn. e lidhur ne emer te
................................................. me te cilin jemi ne nje familje.
Kerkesen per kompensime e kam bere te vecante dhe eshte e sakte.

Do te njoftoj zyren me te afert lokale te sigurimeve shogerore per ¢do ndryshim te gjendjes sociale, e cila sjell shtese
ose pakésim te te ardhurave mujore te akorduara nga ky institucion, ne te kundert pergjegjesia ligjore eshte mbi mua.
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Per te komunikuar me organet e sigurimeve shogerorene, ne lidhje me marredheniet e mia me kete institucion, ne

pamundesi per te gene vete, do te ngarkoj si perfagesuese ZOtin ........ccccoeevveieiericieseinieseieses e i cili eshte ( relacioni
familjar ose
HGOr) o ME NI. PASAPOITE. ....eveeieeieiereeerieee e i cili do te kete edhe pergjegjesine

sipas paragrafit te mesiperm. Me prokure te vecante;

Kerkuesi (emer, mbiemer, Sigla)........c.ccocooieiiencinenieece,
Kerkesa eshte nenshkruar nga ana ime ne te pese faget.

Deklarimet e sipershenuara i vertetoj edhe me keto dokumente:

Nr Shenja
Pérshkrimi i dokumenteve gé dorezohen " X"

KERKESE PER PENSION

DEKLARATE PER VITET E PUNESIMIT

CERTIFIKATE LINDJE PERSONALE ME FOTOGRAFI

CERTIFIKATE FAMILJARE

CERTIFIKATE MARTESE (pér mbiemrin para martese pér kérkueset femra )

LIBREZA E PUNES

LIBREZA E KONTRIBUTEVE (PAS VITIT 1993)

VERTETIM PER PAGAT PAS VITIT 1993( FORMULARI TIP )

© |00 |N (O (01|~ W IN |

VERTETIM NGA ARKIVA E D.R.S.SH.RAJON PER VJETERSI NE PUNE

VERTETIM NGA AGJENCIA PER DERDHJET SI | VETEPUNESUAR NE BUJQESI

[Eny
o

VERTETIM NGA DEGA USHTARAKE PER KOHEN E KRYERJES SE SHERBIMIT
11 USHTARAK

12 VERTETIM NGA SHKOLLA KUR FEMIJA ESHTE MBI 18 VJEC DERI NE 25 VJEC

13 VERTETIM NGA DEGA E TATIM TAKSAVE PER PJESETARET QE KA NE NGARKIM

14 VERTETIM NGA ZYRA E PUNES SI PUNEKERKUES

15 DY FOTOGRAFI PER EFEKT LIBREZE

16 FOTOKOPJE TE KONTRATES ME KESH-in

17 DESHMI PENALITETI PER TE PERNDJEKURIT POLITIKE

18 VERTETIM | KOHES SE VUAJTJES SE DENIMIT PER TE PERNDJEKURIT POLITIKE

19 DIPLOMEN E SHKOLLES SE LARTE ( PER GRATE)

20 FLETEDREJTIMI PER NE KMCAP SHOQERUAR ME FLETEDALJE NGA SPITALI

21 ANALIZA MJEKESORE SIPAS DIAGNOZES

22 CERTIFIKATE VDEKJEJE

23 CERTIFIKATE LINDJEJE PER FEMIJET QE PERFITOJNE PENSION FAMILJAR

VERTETIM NGA BASHKIA, KOMUNA QE | NDJERI KA BASHKEJETUAR ME
24 PERFITUESIN

25

26

NENSHKRIMET

KERKUESI INSPEKTORI | SIGURIMEVE SHOQERORE
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INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE ISSH regj.l1A.b-5.6
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE

SHOQERORE

AGJENCIA E SIGURIMEVE SHOQERORE

REGJISTRI | PRITIJES SE KERKESAVE PER PENSION NGA ANA E INSPEKTORIT PRITES

SHENIME
Numér Mbiemri Data Lloji i pensionit ge kerkon TE TJERA Datae

rendor Emér Atési Mbiemér para e Nr.i Nr.i Data e Pension Pension Pension Ryshgyrtim Transferim dhenies
siguri kerkes
martese lindjes mit es kerkeses plegerie invaliditeti familjar Pensioni pensioni P/agjencise

Data e
kthimit

dokumenteve

10

11

12

13

14

15
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INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE ISSH rreg 1Ab-6
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE

AGJENCIA E SIGURIMEVE SHOQERORE

REGJISTRI | KERKESAVE PER PENSION PER VITIN NE AGJENCI

Numér Mbiemri Data Lloji i pensionit ge kerkon Inspektori prités Shénime

Rendor Emér Atési Mbiemér para e Nr.i Nr.i Datae Pension Pension Pension Ryshqyrtim Transferim Emér Mbimér té tjera

martese lindjes sigurimit kerkeses kerkeses plegerie Invaliditeti familjar
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ISSH rreg.I.A.b.-7-8

REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE

AGJENCIA LOKALE

Nr. Prot. , mé

/ /

Lénda:  Mbi dorézimin e dosjeve té dokumenteve pér kérkesat pér pension

Drejtuar : Drejtorisé Rajonale té Sigurimeve Shogérore
Degés sé Pérfitimeve

Bashkéngjitur ju dérgojmé dosjet e dorézuara né agjenci pér kérkesat pér pension si mé
poshté:

Nr. Emér Atési Mbiemér Daté Nr. Data e Emri/mbiemri i Llojii
e regj. dorézimit té inspektorit pensionit ge
lindjes dokumenteve prités do te lidhet

PERGJEGJESI | AGJENCISE

Emér, mbiemér

Nénshkrimi
Vula
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INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE ISSH rreg.-l.A.b.-10
DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE
AGJENCIA E SIGURIMEVE SHOQERORE

REGJISTRI | DEGES SE PERFITIMEVE TE DOSJEVE PER LIDHJEN E PENSIONIT DHE RYSHQYRTIMIT TE TYRE

Numeér Mbiemri Data Llojii datae Inspektori perpunues Data e Data e Nr.

rendor Emér Atési Mbiemér para e N Nri Datae i Pension i Ryshayrtim Transferim Nr. marjes Emér Mbimeér dhenies ne lidhjes i dosjes

martese | _lindjes sigurimit kerkeses kerkeses pensionit i pensioni pensioni prot | dosjes perpunim pensionit | _pensionit

OO |N|O (O~ ]|W]|N (-~

392



INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE

DREJTORIA RAJONALE E SIGURIMEVE SHOQERORE
AGJENCIA E SIGURIMEVE SHOQERORE

REGJISTRI | VERIFIKIMEVE BRENDA DREJTORISE RAJONALE

ISSH rreg.-1.A.b.-11/d

Protokollimi i KKerkesave

Nr.

rend.

Nr.
i
kerkesés

Data
e
kerkeses

Emri i
perpunueses
qe ka bere
kerkesen

Kush ka mare kekesen per verifikim

Verifikuesi Data e
Emri Mbiemri marrjes
dorezim

Nenshkrimi

Data e
dorezimit te
verifikimit

Data e
dorezimit
tek k/deges
pensioneve

Nenshkrimi
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ISSH rreg.-

LA.d.-1
KERKESE PER RYSHQYRTIM PENSIONI

PLEQERI
INVALIDITET
FAMILJAR

Une zoti kerkoj te me ryshqyrtohet pensioni

Emri Mbiemri

me nr. dosje per arsyen e meposhtme:

1.

2.

3.

Bashkéngjitur kesaj kerkese parages dokumentet e meposhtme

1.

2..

3.

me daten __ / U mor ne dorezim me nr. prot. date
[
KERKUESI INSPEKTORI PRITES
Emri Mbiemri
Nenshkrimi nenshkrimi

Bashkia /komuna

Lagje rruga

Pallati nr. apartamenti nr. shkalla nr.

394



ISSH rreg.-1.A.e.-1

KERKESE PER TRANSFERIM PENSIONI

PLEQERI
_ _ o INVALIDITET
Une zoti _ _ kerkoj te me transferohet pensioni FAMILJAR
emri, mbiemri
me nr. dosje te cilen sot e kam ne Drejtorine Rajonale te ne
agjencine e dhe ne posten paguese

te bashkise/komunes

Transferimin e dosjes se pensionit e kerkoj pasi kam ardhur me banim ne bashkine /komunen

Lagje/fshati rruga pallati nr.
apartamenti nr. shkalla gé eshte ne juridiksionin e Drejtorise Rajonale
Ne agjencine e pensionin kerkoj ta marr ne posten paguese

Bashkelidhur késaj kerkese jane dhe dokumentet e poshteshenuara :

Nr.rend Pershkrimi i dokumenteve ge dorezohen Shenja X
1 Certifikate familjare
2 Certifikate personale
3 Fotokopje te kontrates se energjise elektrike
4 Vertetim per femijet deri ne 25 vjeg nga shkolla
5 Vertetim nga zyra e tatim taksave
6 Vertetim nga zyra e tatim taksave te bashkise ose komunes
7 Vertetim nga zyra e punes si punekerkues per anétaret e tjere te familjes
8
9
10
11
medaten __ / U mor ne dorezim me nr. prot. date _ / /
KERKUESI INSPEKTORI PRITES

Emri, Mbiemri

Nenshkrimi nenshkrimi
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

NR. Serise

INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE

D.R.S.SH

URDHER PAGESE PENSIONI

Per z/znj

Emri
POSTA

Nr. dosje

atesia Mbiemri Nenshkrimi Nr.kartes indetitetit

PAGUESE

Data e leshimit

Nr.sigurimit

Nr.vendimit té caktimit té
pensionit

Date e pageses

Data e caktimi te pensionit

1 Tipaguhen pensionistit
a. Diferenca pensioni per muajin
Nga data / /

.deri ne daten / /

Leke (

me shifra
b. Te ardhura mujore
nga data / /

me fjale

Deri ne date / /

Leke (

me shifra

me fjale

Emertimi

z

Emertimi

Pensioni Rritjet

V.K.M Nr

Sipas

VCP D. /[ D. [ [ D. /[ D. /I [ D. [ I

Pensioni__ Leke ne muaj

Shuma e pensionit te llogaritur

Shtese per kujdesje neni 38

shtese per femije ne ngarkim neni 39

Shtese per pune mbi moshe neni 33

Shuma e pergjithshme (1+2+3+4 )

— o[ |Jw N e

SHTESA TE TJERA Leke ne muaj

Shtese si invalid lufte

shtese si veteran lufte

shtese si invalid nga aksidentet

Kompensim per energji elektrike

Kompensim per buken

Kompensim per persona ne ngarkim

Kompensim vendimi_nr. 401

0 (N[ |g s |w ([N (-

Kompensim vendimi nr .763 ose 117

Shuma e shtesave(1+2+3+4+5+6+7+8

)

Totali i te ardhurave (I+11)

Data e rritjes

Emri i inspektorit rrites

Nenshkrimi | inspektorit rrites

Emri i auditit dhe sigla

SHENIM: Nga data / /

te mos kryhet pagesa

sipas urdherpageses nr.

INSPEKTORI PERPUNUES

Vula

396

date /[

K/ DEGES PERFITIMEVE K/ DEGES FINANCES

DREJTORI




VEPRIMET E QENDRES PAGUESE

EVIDENTIMI | PAGESAVE TE KRYERA GJATE PERIUDHES

muaji

viti 200

Viti 200

Viti 200

Viti_200

Viti 200

liste
pagesa
date

shuma e te
ardhurave
mujore

nenshkrimi

Arket Llog

liste
pagesa
date

shuma e te
ardhurave
mujore

nenshkrimi

Arket Llog

liste
pagesa
date

shuma e te
ardhurave
mujore

nenshkrimi

Arket Llog

liste
pagesa
date

shuma e te
ardhurave
mujore

nenshkrimi

Arket

Llog

janar

shkurt

mars

prill

maj

gershor

korrik

gusht

shtator

tetor

nentor

dhjetor

Asistence

shuma

Kjo urdherpagese u muar ne dorezim per pagese ne date

dhe u regjistrua ne librin e indeksit ne fagen

Kjo urdherpagese u mbyll me date

endres

paguese

me nr.

, hga punonjesi i gendres paguese

emer, mbiemer, firme

dhe u arkivua ne

, sipas urdhermbylljes nr.

date

nga punonjesi iq

emri , mbiemri , firma
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE

DRSSH

vjet

eshte

Nr.

Ne baze te neneve

/

Rruga Durrésit nr. 83, Tirang, Tel/Fax: 04 227850, e-mail-issh.gov.al

VENDIM PER CAKTIM PENSIONI

Nr.

ISSH
date

, pasi shqyrtoi kerkesen dhe dokumentet e z
/ i cili kerkon pension
Baza mesatare e vleresuar mbi te cilen llogaritet pensioni ,eshte

e muaj
leke.

Emri, atesia, mbiemri

Lidhja me

lindur me

Jkategoria e punes

ANETARET E FAMILJES NE NGARKIM

Datelindja Nr.

kryefamiljarin

VENDOSI

.Periudha e sigurimit
leke,paga neto mesatare mujore

Emri, atesia, mbiemri Lidhja me

kryefamiljarin

Datelindja

te ligjit nr 7703, daté 11.05.1993 “Per sigurimet shogerore ne Republiken e Shqiperise”, i ndryshuar t’i caktohet pension

me te drejte pagese prej dates / / deri me daten / /

Nr.

PERSHKRIMI

Rritjet dhe rishqyrtimet

Pensioni V.Nr.

fillestar

V.Nr. V.Nr. V.Nr

PENSIONI Leke ne muaj

Shuma e pensionit te llogaritur

Shtese per kujdesje, neni 38

Shtesa per femije ne ngarkim, neni 39

Shtesa per pune mbi moshe, neni 33

g (W NP

Shuma e pergjithshme (1+2+3+4)

SHTESA TE TJERA  Leke ne muaj

Shtese siinvalid lufte Leke ne muaj

Shtese _si veteran lufte

Shtese si invalid nga aksidentet

Kompensim per energji elektrike

Kompensim per buken

Kompensim per persona ne ngarkim

Kompensim vendimi nr.401

© (N (o (00 [d W [N (P

Kompesim vendimi nr.763 ose nr.117

Shuma e shtesave (1+2+3+4+5+6+7+8 )

TOTALI | TE ARDHURAVE (I+11)

Afati i perfundimit te pageses

Nenshkrimi i inspektorit per ndryshimet

Pensioni i caktuar merr nr. dosje

Inspektori i pensioneve
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U KONTROLLUA NGA AUDITI I ISSH me datén / /

K/deges perfitimeve

MIRATOHET VENDIMI FILLESTAR

K/deges finances

Inspektori

DREJTORI




INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE p—

REPUBLIKA E SHQIPERISE r

]
-

Rruga Durrésit nr.83, Tirané, Tel/Fax: 04 227850, e-mail-issh.gov.al

VENDIM PER MBYLLJE PENSIONI

Nr.  Date [/ |
Pensioni ge merrte z / znj Me nr.
Te mbyllet per shkak se
Pensioni eshte paguar deri me date /1 sipas urdhermbylljes nr.
Date /| qeibashkelidhet ketij vendimi.
Shenime per detyrimet
1. Eshte debitor per leke
2.Eshte kreditor per leke
INSPEKTORI PERPUNUES K/DEGES PERFITIMEVE
Kartela personale me nr. dosje u hog nga evidenca dhe i bashkelidhet ketij vendimi.
K/DEGES FINANCES DREJTORI
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DRSSH

Rruga Durrésit nr. 83, Tirané, Tel/Fax: 04 227850, e-mail:issh@issh.gov.al, www.issh.gov.al

Té dhéna pér bazén e vlerésuar té indeksuar né vite pér:

[eeololeloleloNeloNoNe oo oo o oo oo oo o oo oo o No o o No o No Ho o o o No o No o No o oo oo o No No
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE

[=NeelolololoNoNololololol~ el jolololoNojlo o jloHololo oo e oo lo oo e lo oo oo oo o o NoRo = o N o)

[eNeelololojoNoNoolololol~ el jolololoNoloe o jloololo oo el olcloo oo o oo oo oo o o NoRol = o N o)

R ——

Kryetari i degés sé pérfitimeve

Inspektori i pensioneve

Emri, mbiemri, firma

Emri, mbiemri, firma
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' REPUBLIKA E SHQIPERISE
* INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE r_

1
-

DRSSH

Rruga Durrésit nr. 83, Tirané, Tel/Fax: 04 227850, e-mail:issh@issh.gov.al, www.issh.gov.al

Llogaritja e pensionit pér:

Ményra e llogaritjes Baza e vlerésuar mesatare mujore * periudha e sigurimit / 100 +
pensioni bazé

Baza e Periudha e Pensioni bazé
vlerésuar | sigurimit

Pensioni
Kufizimi i paré Paga mesatare mujore neto * 75%

Paga mesatare neto
Pensioni
Kufizimi i dyté pensioni bazé * 2

Pensioni bazé

Pensioni
Né bazé té nenit 32, pika 4, masa e pensionit tuaj do té jeté: leké né muaj
Inspektori i pensioneve Kryetari i degés sé pérfitimeve
Emri, mbiemri, firma Emri, mbiemri, firma
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I SIGURIMEVE SHOQERORE i —:1]
|

DRSSH

Rruga Durrésit nr. 83, Tirané, Tel/Fax: 04 227850, e-mail:issh@issh.gov.al, www.issh.gov.al

Té dhéna pér pagén neto té indeksuar né 10 vitet e fundit té punés

Shénim.
NE pagat neto té indeksuara té paragitura nga ana juaj dhe t€ zgjedhura pér tre vite radhazi mé e mira
rezulton paga neto né periudhén gé €shté béré evidente né flet€ (pjesa e hijézuar).
Nése jeni dakord me két€ zgjedhje ju lutem nénshkruani kopjen g€ ju jepet.
Paga juaj mesatare mujore neto e indeksuar €shté:

Inspektori i pensioneve Pensionisti

Emri, mbiemri, firma Emri, atésia,mbiemri, firma
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DRSSH ISSH rreg.-111-11
AKTVERIFIKIM
I VJETERSISE NE PUNE PARA VITIT 1994

Aktverifikimi i mbajtur sot me daten ne arkivin vendor te rrethit , midis inspektorit
verifikues  zotit dhe arkivistét te arkivit vendor zotit
mbi verifikimin e vjetersise ne pune te zotit ardhur ne
DRSSH ne me kerkesen nr. prot. daté
Aktverifikimi u krye ne regjistrat themeltaré, ne bordero , ne liber pagash, liber indeksi ge ndodhen ne arkivin
vendor te rrethit . Nga verifikimi rezultoi si me poshte vijon:
a.Sipas regjistrit themeltar rezulton te kete punuar ne:
Regjistri Lloji i Data e punes
Nr. Nr. Faqe Qendra e punes ku ka punuar punes ge Fillimi Mbarimi i vrejtje
regjist. | regjist. ka kryer i punes punes
1
2
3
4
5
6
7
b.Sipas listépagesave rezulton te kete punuar ne
Regjistri Lloji i Data e punes
Nr. Nr. Faqe Qendra e punes ku ka punuar punes ge Fillimi Mbarimi i Vérejtje
regjist. | regjist. ka kryer i punes punes
1
2
3
4
5
6
7
c.Sipas librit te pagave ose librit te indeksit rezulton te kete punuar ne
Regjistri Lloji i Data e punes
Nr. Nr. Faqe Qendra e punes ku ka punuar punes ge Fillimi Mbarimi i Vérejtje
regjist. | regjist. ka kryer | punes punes
1
2
3
4
5
6
7

Shenim: Gjendja e regjistrit themeltar, listépagesat,libri i pagave

PER ARKIVIN E ARKIVES VENDORE PER VERIFIKUESIN E DRSSH
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DRSSH

AKTVERIFIKIM
I VIETERSISE NE PUNE PARA VITIT 1994

Aktverifikimi i mbajtur sot me daten ne arkivin e DRSSH midis inspektorit verifikues zotit dhe
arkivistlt te karieres zotit mbi verifikimin e vjetersise ne pune te zotit
Ardhur tek ne me kerkesen nr Prot date.
Akt verifikimi u krye ne regjistrat themeltaré, ne bordero , ne liber pagash, liber indeksi ge ndodhen ne arkivin e kesaj drejtorie
Nga verifikimi rezultoi si me poshte:
a.Sipas regjistrit themeltar rezulton te kete punuar né:
Regjistri Lloji i Data e punes
Nr. Nr. Fage Qendra e punes ku ka punuar punes ge Fillimi Mbarimi i vrejtje
regjist. regjist. ka kryer i punes punes
1
2
3
4
5
6
7
b.Sipas listé pagesave rezulton te kete punuar ne
Regjistri Lloji i Data e punes
Nr. Nr. Fage Qendra e punes ku ka punuar punes ge Fillimi Mbarimi i Vérejtje
Regjist. | Regjist. ka kryer i punes punes
1
2
3
4
5
6
7
c.Sipas librit te pagave ose librit te indeksit rezulton te kete punuar ne
Regjistri Lloji i Data e punes
Nr Nr. Fage Qendra e punes ku ka punuar punes ge Fillimi Mbarimi i Vérejtje
regjist regjist. ka kryer i punes punes
1
2
3
4
5
6
7

Shenim: Gjendja e regjistrit themeltar,listépagesat,libri i pagave

PER ARKIVIN E DRSSH
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ISSH rreg.-1.A.b.-10

‘ ey REPUBLIKA E SHQIPERISE
\* INSTITUTI | SIGURIMEVE SHOQERORE r::-l'l
N !

Rruga Durrésit nr. 83, Tirané, Tel/Fax: 04 227850, e-mail-issh.gov.al

FLETE SHOQERIMI OPERACIONALE E LIDHJES SE PENSIONIT

Kjo flete perpunimi kalon ne fazat kryesore te lidhjes se pensionit si me poshte

1.Dosja e z/zn;. ka ardhur ne Drejtorine Rajonale me nr prot. date

/ / . Dhe i dorezohet k/deges se perfitimeve me daten / /
KOORDINATORI K/ DEGES PERFITIMEVE

2.Dosja u dorezua te inspektori perpunues me daten / / sipas nr. te

regjistrit, date / ;

K/ DEGES PERFITIMEVE INSPEKTORI PERPUNUES
3. Dosja u dorezua te k/deges perfitimeve me daten / / sipas nr. te regjistrit,
date / dhe ka keto probleme
INSPEKTORI PERPUNUES K/ DEGES PERFITIMEVE
4. Dosja u dorezua te drejtori rajonal me daten / / dhe ka keto probleme.
K/ DEGES PERFITIMEVE DREJTORI
5. Dosja u dorezua te inspektori e vendosjes se nr.te dosjes me daten / / dhe

ka keto probleme.

DREJTORI INSPEKTORI | PENSIONEVE
6. Dosja u dorezua te k/deges finances / / dhe ka keto probleme .
INSPEKTORE E PENSIONEVE K/ DEGES FINANCES

405



7. Dosja u dorezua te k/deges informatikes me daten / / dhe ka Kketo
probleme.

K/DEGES FINANCES K/DEGES SE INFORMATIKES
8. Dosja u dorezua te arkivistja me daten / / dhe ka keto probleme .
K/DEGES INFORMATIKES ARKIVISTI
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INSTITUTI SIGURIMEVE SHOQERORE
DREJTORIA RAJONALE SIGURIMEVE SHOQERORE

NR.

Prot.

Lenda:

Drejtuar

Me

Data

/

Mbi pagesen e urdherpagesave per pension

FILIALIT TE POSTE SHQIPTARE

Postes paguese

AGJENCISE

Bashkelidhur po ju ndergojme per efekt pagese urdherpagesat dhe urdhermbylljet e meposhtme

Nr.

Emri

Atesia

Mbiemri

Lloji
i
pensionit

Nr.
dosjes

Nr serial i
U.Pageses
U.Mbylljes

Data

fillimi
afatit

mbarimi

afatit

shuma
leke

Nr.
postes
paguese

© |00 (N[O |01~ W (N[

=
o

[
[N

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Mbylet me nr. rendor

K / DEGES FINANCES

DREJTORI
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